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Prawa autorskie Intelitech

Zastrzega sie prawo wprowadzania zmian w tresci
niniejszego podrecznika bez uprzedniego powiado-
mienia. Niniejszego podrecznika lub jego czesci nie
wolno powiela¢ w zadnej formie ani przekazywac za
pomoca jakichkolwiek no$nikéw elektronicznych lub
mechanicznych, z kopiowaniem i zapisem magne-
tycznym wiacznie, z wyjatkiem przypadkéw, w kto-
rych otrzymano pisemna zgode firmy Intelitech.

,Menedzer Finanséw” - ,budzet i wydatki” jest
zastrzezong nazwa programu chronionego przez
polskie i angielskie prawo autorskie.

Maciej Zagozda,
Kennan Avenue,
Royal Leamington Spa
United Kingdom

Niniejszy produkt oraz niniejszy podrecznik zostaty wyprod w Anglii i ja regulacjom obowiazujacym w Wielkiej Brytanii
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Szanowny Kliencie!

Dziekujemy za wybranie programu Menedzer Finanséw 2006 jako podstawowego
narzedzia wykorzystywanego w Twoim domu do kontrolowania budzetu oraz wydat-
kow oraz za zaufanie jakiego udzlielite$ nam decydujac sie na zakup markowgo produktu
Intelitech.

Niniejszy podrecznik przeznaczony jest dla wszystkich uzytkownikéw, zaréwno korzy-
stajacych z naszego oprogramowania po raz pierwszy jak i do§wiadczonych uzytkowni-
kow poprzednich wersji.

W celu uzyskania dodatkowych informacji, porad uzytkowych, danych technicznych,
dodatkowych narzedzi oraz uaktualnien do zakupionego oprogramowania odwiedz
witryne: http://www.mefi.pl

Jeste$my zobowigzani do wypelniania naszego zadania jakim jest dostarczanie najbar-
dziej innowacyjnego oprogramowania finansowego. Z tego powodu z wielka checig stu-
cha¢ bedziemy wszelkich uwag i sugestii zwiazanych z produktem jakich mozesz nam
dostarczy¢. Twoje zdanie jest bezcenne. Kontaktuj sie z nami za pomoca naszej witryny
internetowe;j.

Z wyrazami szacunku,

Maciej Zagozda
wiasciciel Intelitech
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Budzet Domowy - Wprowadzenie do programu

porada:

Niniejszy dokument stanowi podrecznik uzytkownika programu Menedzer
Finanséw w wersji 2002. Podstawowym zadaniem niniejszego podrecznika jest
dostarczenie Tobie podstawowych informacji o tym jak najefektywniej zarzadzac
budzetem i wydatkami oszczedzajac wtasny czas i pienigdze.

Witamy Ciebie jako uzytkownika programu Menedzer Finanséw - opro-
gramowania ktére pozwala na fatwe i przyjemne zarzadzanie budzetem i wydat-
kami.

Menedzer Finanséw to program stworzony z mys$la o osobach prowadzacych
precyzyjne rozliczenia dochodéw i wydatkéw planujac i analizujac strukture
domowego budzetu.

Menedzer Finanséw wyréznia sie najprostszym sposobem obstugi, najwieksza
iloscia mozliwych do realizacji zadan oraz dostosowaniem do rodzimych
warunkoéw. Jednoczes$nie jest uniwersalnym rozwigzaniem przeznaczonym dla
kazdego uzytkownika komputera osobistego.

Menedzer Finanséw pozwala na tatwe rejestrowanie, przegladanie i sortowanie
ptatnosci, zarzadzanie kategoriami ptatnosci, zarzadzanie wieloma budzetami
domowymi oraz rachunkami bankowymi, automatyzowanie wprowadzania
zdarzen poprzez rozbudowane kartoteki.

Zalecane jest aby niniejszy dokument zostat wydrukowany jezeli pobrate$ go z
sieci Internet i posiadasz trudnosci z odczytywaniem tekstu na ekranie. Inteli-
tech zaleca czytanie niniejszego dokumentu z ekranu w formacie Adobe® Acro-
bat lub Microsoft® Reader.
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Budzet Domowy - Uaktualnianie programu

uwaga:

porada:

Niniejszy rozdziat zajmuje sie zagadnieniami zwigzanymi z dokonywaniem aktu-
alizacji wcze$niejszych wersji programu Menedzer Finanséw.

Aktualna wersja programu jest kompatybilna z kazda wczes$niejsza wersja pro-
gramu. Powiniene$ jednak zastosowac sie do specjalnych wskazéwek dotyczacych
instalowania nowej wersji programu na swoim komputerze.

Pobierajac uaktualniong wersje programu Menedzer Finanséw z sieci Internet
lub kupujac zapakowany program, nalezy uruchomi¢ program instalacyjny oraz
przystapi¢ do instalowania programu. W celu uzyskania szczeg6towych informacji
dotyczacych instalowania programu zapoznaj sie z rozdziatem: Instalowanie pro-
gramu.

Zmiany w sposobie instalowania programu Menedzer Finanséw w przypadku dok-
onywania aktualizacji polegaja na sposobie nadpisywania ustawien uzytkownika
pliku globals.mdb. Podczas dokonywania instalacji programu, na pytanie dotyczace
nadpisywania niniejszego pliku powiniene$ odpowiedzie¢: nie.

Przypadkowe zastapienie wcze$niejszego pliku ustawien uzytkownika spowoduje
utracenie wczeéniejszych informacji. W takim przypadku korzystanie z poprzed-
niego zestawu dokumentéw mozliwe jest tylko po przywréceniu archiwum
programu. W celu uzyskania szczeg6téw na ten temat odwotaj sie do rozdziatu:
Przywracanie informacji.

Odwiedzaj regularnie witryne internetowa producenta programu w celu uzyskania

biezacych informacji na temat korzystania z programu, dostepnych rozszerzen i
narzedzi dodatkowych oraz uaktualnien programu.
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Budzet Domowy - Instalowanie programu

uwaga:

Niniejszy rozdziat zajmuje sie zagadnieniami zwigzanymi z instalacja programu
Menedzer Finanséw. Do poprawnego funkcjonowania programu Menedzer Finan-
séw wymagany jest komputer osobisty wyposazony w:

- procesor Pentium taktowany zegarem co najmniej 200 MHz,
- pamiec operacyjna o wielko$ci co najmniej 32 MB,

- Przynajmniej 10 MB wolnej przestrzeni dyskowej dla systemu
Microsoft® Windows™ 2000/XP lub Microsoft® Windows™ Vista.

- Przynajmniej 5 MB wolnej przestrzeni dyskowej dla systemu
Microsoft® Windows™ 2000/XP lub Microsoft® Windows™ ME.

- Przynajmniej 20 MB wolnej przestrzeni dyskowej dla systemu
Microsoft® Windows™ 98 lub Microsoft® Windows™ NT 4.0

- Przynajmniej 40 MB wolnej przestrzeni dyskowej dla systemu
Microsoft® Windows™ 95.

- Dowolne urzadzenie wskazujace poprawnie zainstalowane w systemie.

- Monitor lub wyswietlacz pracujgcy w obszarze ekranu nie mniejszym niz
800x600 pikseli o gtebi koloréw co najmniej HighColor (16 bitow).

- system operacyjny Microsoft® Windows™ 95 lub Microsoft® Windows™ 98
lub Microsoft® Windows™ Millenium Edition lub Microsoft® Windows™ NT
4.0 wraz z Service Pack 3 lub Microsoft® Windows™ 2000 lub Microsoft®
Microsoft® Windows™ Vista lub Microsoft® Windows™ XP w wersji polskiej.

- program Microsoft® Internet Explorer 4.0, lub nowszy
(zawarty rowniez na dysku instalacyjnym Menedzer Finanséw).

Aby sprawdzi¢ czy posiadany komputer speinia powyzsze wymogi, odwotaj sie
do dokumentacji komputera oraz dokumentacji systemu operacyjnego.

Jezeli program Microsoft® Internet Explorer nie jest zainstalowany na Panstwa
komputerze, konieczne jest uzupetnienie systemu o niniejsze oprogramowanie.
W tym celu nalezy odnalez¢ plik nazwany ie5setup.exe znajdujacy sie na dysku
Menedzer Finanséw lub skorzysta¢ z odpowiedniego polecenia w programie
autostartu.

Uzytkownicy systemu operacyjnego Microsoft® Windows™ 2000 pre-release
posiadaja mozliwos¢ instalowania produktu posiadajac wersje systemu
oznaczong numerem build 2020 lub péZniejszym.
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Budzet Domowy - Instalowanie programu

uwaga:

Sprecyzowane wymagania sprzetowe odpowiadaja konfiguracji zalecanej przez
producenta. Instalowanie produktu na komputerach nie spetniajacych przed-
stawionych parametréw moze spowodowac utrate wydajnosci oprogramowania
lub brak mozliwo$ci wykonania poprawnej instalacji.

Instalacja oprogramowania rozpoczyna sie¢ od otwarcia programu autostartu,
ktérego uruchomienie nastepuje w momencie wtozenia dysku programu do
napedu CD-ROM Twojego komputera.

Jezeli po umieszczeniu dysku w napedzie CD-ROM nie uruchamiany jest program
autostartu, nalezy odnalez¢ odpowiedni naped w Eksploratorze Windows oraz
uruchomi¢ program autostart.exe, znajdujacy sie w gtéwnym Kkatalogu dysku
Menedzer Finansow.

Jezeli nie zycza sobie Panstwo uruchomienia programu autostartu, po wtozeniu
dysku do napedu CD-ROM nalezy kazdorazowo przytrzymac klawisz [Shift] przez
kilka sekund.

Uruchomiony program autostartu pozwoli Panstwu narozpoczecie instalacji opro-
gramowania lub na zapoznanie sie z zawarto$ciag ptyty kompaktowej produktu, a
takze na instalowanie dodatkowych narzedzi dostarczanych wraz produktem.

- 2000 Intelitech

FINANSOW

& Menedzer Finanséw 2000 Menedzer Finansow o )

iEksploruj swaoje finanse 2 najlepszym i Dm_aku]a za wybor_programu Mane_dzer Finansdi

{osobistym programen finansowym - DIEI’\S‘SZSW polskiego grngramu fIHBESOWBQU

: d zarzadzajarego Twaimi finansami osobistymi,
Eh Internet Explorer 5.5 ‘Wszystko co znajdziesz w tym produkeie zostato
Eksploruj Internet z najlspszg

opracowane 2 myslg o Tobie,
przegladarka internetowa firmy Microsoft P vela

& Mendzer Finansow Dazigki kemu otrzymujesz niszmiernie prayjazne i
Przegladaj zawartosd niniejszego dysku profesjonalne narzedzie, kkdrego zadaniem jest
(Cdnajdz dodatkowe informacie codzienne wspomaganie planowania Twojsgo

budzetu domowega oraz analizowania Twoich

@ www.inteliplanet.com wydatkan i dochodow,

Cdwiedz planete firmy Intelitech

Odnajdz dodatkowe zasoby [Maciej Fagozds
Flacie] £390203

Dalej = Zamknij

Celem dokonania instalacji programu nalezy zaznaczy¢ opcje Menedzer Finanséw
2001 i nacisna¢ przycisk Dalej, ktory uruchomi program instalacyjny. Program
instalacyjny poprowadzi Panstwa przez reszte procesu instalacji.
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Budzet Domowy - Instalowanie programu

uwaga:

W przypadku systemu operacyjnego Microsoft® Windows™ NT 4.0 lub Micro-
soft® Windows™ 2000 lub Microsoft® Windows™ XP instalacja wymaga od
biezacego uzytkownika systemowego posiadania uprawnien administratora.
Jezeli nie posiadasz takich uprawnien podczas instalacji mogg wystapic okreslone
problemy. W takim przypadku nalezy skontaktowac¢ sie z administratorem sieci
komputerowej lub administratorem komputera.

Podczas instalowania oprogramowania nalezy pamieta¢ aby nie pozostawiac
zadnego uruchomionego programu. W trakcie instalacji oprogramowania zostana
Panstwo poproszeni réwniez o zapoznanie sie z umowa licencyjng dostarczang
wraz z produktem. Instalowanie oprogramowania oznacza wyrazenie przez
Panstwa zgody na wszystkie postanowienia wymienione w niniejszej umowie.
Jezeli nie zgadzaja sie Panstwo z postanowieniami umowy licencyjnej, nalezy bez-
warunkowo anulowac¢ dalsze instalowanie oprogramowania oraz zwrécic sie do
sprzedawcy.

2=

Licencja produktu
Informacje o zasadach licencjonowania

OGRANICZOMA UMW LICEMCYINA ﬂ
g1

Minigjsza umowa licencyina uzytkownika

oprogramowania firmy Intelitech (zwana w dalszej

czesci dokumentu "Licencig") skanowi pravnie

wigzacy umawe zawarky pomigdzy osobg fizyczng lub

prawna (zwana w dalszej czesd dokumentu "Odbiorcg

Licencji"y, a firmg Intelitech (zwang w dalszej

czefci dokumentu "Dostawey Licenci"). Przedmioten

Urnowsy Licencyinej jest produkt, kkdry obejmuie

oprogramowanie komputerowe i moze obejmowad

zwigzane z nim nosniki, materiaty drukowane LI

Mastepny = | Anuluj I

Podczas kopiowania plikéw w miejscu, w ktérym wcze$niej zainstalowano pro-
gram Menedzer Finanséw, moZe pojawi¢ sie zapytanie dotyczace nadpisania
informacji uzytkownika (globals.mdb). W przypadku gdy wybierzecie Panstwo
przycisk Tak wszystkie wcze$niej zapisane dokumenty oraz ustawienia wtasne
zostang nadpisane. W przypadku gdy wybiora Panstwo przycisk Nie wczedniej
zachowane informacje zostang pozostawione. Po zakonczeniu kopiowania plikow,
a przed rozpoczeciem pracy z programem Menadzer Finanséw, nalezy ponownie
uruchomi¢ komputer.

Po poprawnym zakonczeniu instalacji program instalacyjny poprosi Panstwa o
zamkniecie systemu operacyjnego celem ponownego uruchomienia komputera.
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Budzet Domowy - Rozpoczecie pracy

Niniejszy rozdziat zajmuje sie przygotowaniem programu Menedzer Finanséw
do pierwszego uruchomienia oraz dostosowaniem programu do indywidualnych
preferencji uzytkownika.

W celu rozpoczecia pracy z programem nalezy odnalez¢ ikone programu
Menedzer Finanséw znajdujaca sie w Menu Start oraz klikna¢ ja lewym przy-
ciskiem myszy. Pierwszym ekranem dostepnym w programie jest ekran Finanse
na dzis, ktéry pozwala na przegladanie ewentualnie zalegajacych transakcji, tran-
sakcji zaplanowanych na dzien dzisiejszy oraz przegladanie informacji finansow-
ych dostarczanych przez ulubiony portal finansowy.

#! Intelitech Menedzer Finanséw

=1alx|

Pamoc

Serwis F«nansc-wvl Menedzer Finan:

naazs MONEY.P

2alegajace platnosci Dzisiejsze platnosci

W otym miejscu znajdzie sie W tym misiscu znajdzie sie
lista Twoich zalegajaeych  lista Twoich platnosci na
zobomiazan finansowych.  deisiaj

@ Uaktualnij informacje finansowe

B# rozpacznij prace 2 programernn

MaciejZagozda | [ 4

- Aby przeglada¢ najnowsze informacje finansowe, kliknij polecenie Uaktualnij
informacje finansowe. Twoje polaczenie z siecig Internet musi by¢ poprawnie
skonfigurowane w celu korzystania z tej ustugi.

- Aby rozpocza¢ prace z programem, kliknij polecenie Rozpocznij prace z pro-
gramem. Za pomocg tego polecenia zawsze bedziesz uruchamiat wiasciwa prace
z programem Menedzer Finanséow.

Kolejnym krokiem podczas pierwszego uruchomienia programu jest dokonanie

ustawien informacji o uzytkowniku, informacji o posiadanych budzetach oso-
bistych lub rachunkach bankowych oraz wybranie pierwszego miesigca.
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Budzet Domowy - Rozpoczecie pracy

WELASCIWOSCI UZYTKOWNIKA

Podczas pierwszego uruchomienia program wyswietli okno Wlasciwo$ci
uzytkownika. W tym miejscu nalezy sprecyzowac informacje dotyczace biezacego
uzytkownika programu. W tym celu nalezy wypetni¢ niezbedne pola oznaczone
symbolem gwiazdKki.

2] x|
Mazwy EE.EEE

Mazwa uzytkownika:  Mariej Zagozda
Imig uzytkownika: IMaciej
Mazwisko uzytkownika:  Zagozda

Mumner podatkouey:

Wprawads poprawng nazwe uEytkownika oraz
prawidtawy numer identyfikacii podatkowe], Mazwa
systemowa okreslana jest poprzez svstem sieciony
karmputera i nie moze zostad zmieniana,

Wprowadz Anuluj

Zaktadka Nazwy - okresla wlasciwosci zwigzane z uzytkownikiem
- Pole Imie uzytkownika - okresla pierwsze imie uzytkownika. Pole nie
moze pozostac puste.
- Pole Nazwisko uzytkownika - okresla kompletne nazwisko uzytkownika.
Pole nie moze pozostac puste.

Zaktadka Adresy - okres$la wlasciwosci zwigzane z adresami.

- Pole Miejsce zamieszkania - okre$la miejscowo$¢ zamieszkania
uzytkownika. Miejscowo$¢ moze zosta¢ wprowadzona poprzez wybér z
listy. Pole nie moze pozostac puste.

- Pole Adres zamieszkania - okreéla dokladny adres zamieszkania
uzytkownika. Pole nie moze pozostac puste.

- Pole Kod pocztowy - okresla kod pocztowy adresu zamieszkania
uzytkownika. Pole nie moze pozostac puste.

Zaktadka Hasta - okre$la ustawienia zabezpieczen dostepu.
- Pole Hasto dostepowe - okresla hasto dostepu do programu dla biezacego
uzytkownika programu.
- Pole Potwierdzenie hasta - okresla potwierdzenie hasta dostepu do pro-
gramu dla biezgcego uzytkownika.

Po wprowadzeniu wymaganych informacji nalezy klikna¢ przycisk Wprowadz,
co spowoduje zachowanie zmian i zamkniecie biezacego okna. Istnieje mozliwo$¢
pozniejszej zmiany informacji o biezacym uzytkowniku poprzez polecenie
Biezacy uzytkownik w menu Ustawienia.
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Budzet Domowy - Rozpoczecie pracy

porada:

WELASCIWOSCI RACHUNKOW

Kolejnym krokiem jest utworzenie rachunkéw uzytkownika. Okno Kkartoteki
rachunkéw zostanie ukazane automatycznie po zamknieciu wiasciwosci
uzytkownika. Rachunki to sposoby przechowywania pieniedzy, takie jak: budzety
domowe (pieniadze trzymane w biezacym obiegu domowym), rachunki bankowe
(pieniadze trzymane na kontach bankowych).

Aby utworzy¢ nowy rachunek odwotaj sie do tematu Tworzenie rachunkéw.

MIESIAC RACHUNKOWY

Kolejnym krokiem jest utworzenie pierwszego miesigca rachunkowego, czyli
miesigca, w ktérym bedziesz rejestrowaé ptatnosci w obrebie utworzonych
budzetéw osobistych oraz rachunkéw bankowych. Okno tworzenia nowego
miesigca rachunkowego zastanie ukazane automatycznie po zamknieciu kar-
toteki rachunkow.

x|

Wybierz istniejacy miesiac rachunkowy

Biszacy miesiqc: 2001 Kwigcier EE

‘“WprowadZ oznaczenie akbywnego miesigca, Jezeli
miesiac nie widnieje na liscie dodaj go za pomocy
praycisku znajdujgrego sie po prawej stronie lisky,

‘Wprowadz Anuluj

Aby utworzy¢ pierwszy miesigc rachunkowy nalezy wybra¢ odpowiedni rok oraz
odpowiedni miesigc z listy oraz potwierdzi¢ wybér poprzez klikniecie przycisku
Wprowadz.

Po utworzeniu pierwszego miesigca rachunkowego kolejnym oknem
wys$wietlanym przez program bedzie okno Biezacy miesigc. W tym miejscu
nalezy wybra¢ utworzony miesiac z listy okna Wybér miesiaca oraz potwierdzi¢
wybor przyciskiem Wprowadz.

Mozesz przetaczac¢ sie pomiedzy utworzonymi miesigcami rachunkowymi za
pomoca polecenia Biezacy miesiac z menu Ustawienia.

Po poprawnym przygotowaniu programu do pracy przy kazdym kolejnym uru-
chomieniu praca z programem rozpoczynac sie bedzie wtasnie od tego miejsca.
Teraz gdy program Menedzer Finanséw ustawiony i jest gotowy do rozpoczecia
rejestrowania platnosci oraz do udzielania informacji dotyczacych stanu panstwa
finanséw.
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Budzet Domowy - Aktywacja programu

Niniejszy rozdziat zajmuje sie zagadnieniami zwiazanymi z rejestrowaniem pro-
gramu Menedzer Finansow. Aktywacja programu polega na przekazaniu pro-
ducentowi programu informacji o biezagcym uzytkowniku.

Jezeli otrzymate$ program w pudetku

Jezeli otrzymaliScie Panstwo program Menedzer Finanséw w oryginalnym
pudetkuy, rejestracja programu polega na poprawnym wypetnieniu - dostarczonej
wraz z produktem - karty rejestracyjnej oraz przestanie jej na wskazany na karcie
adres producenta programu. Aktywacja pozwala na otrzymywanie naj$wiezszych
informacji dotyczacych produktu, bezptatna aktualizacje danej wersji programu
oraz dostep do bezptatnej pomocy technicznej.

Jezeli otrzymate$ program elektronicznie

Jezeli otrzymaliScie Panstwo program Menedzer Finansow elektronicznie oraz
chcieliby Panstwo korzystac ze wszystkich funkcji programu, niezbedne jest doko-
nanie aktywacji programu za pomoca programu aktywacyjnego. Jezeli nie zdecy-
dujecie sie Panstwo na rejestracje, bedziecie Panstwo mogli bezptatnie korzystac¢
z programu rejestrujac ptatnosci w obrebie dwoch miesiecy rachunkowych.

Jezeli zdecyduja sie Panstwo na dokonanie aktywacji programu Menedzer Finan-
sow, bedziecie mogli korzysta¢ z programu bez zadnych ograniczen, a takze
korzysta¢ z narzedzi dodatkowych takich jak archiwizacja danych, ustug takich
jak pomoc techniczna oraz z mozliwosci dokonywania bezptatnych uaktualnien
danej wersji programu.

Aby aktywowac Panstwa kopie programu Menedzer Finansow, wybierz polecenie
Aktywacja z menu Narzedzia.

Witamy w programie aktywacyjnym Intelitech

‘% & Posiadam polaczenie z Internetem
Zaznacz by opcie jedel moZesz potaceyd sie 2
Inkernetem i cheesz realizowad akbywacis
poprzez bezpieczny serwer Intelitech.

{ Nie posiadam polaczenia z Internetem

Zaznacz b3 opcie jezeli nie moZesz potaceyd sie 2
Internetem lub cheesz realizowac akkywacis
produktu poprzez operatora pocztowego,

Zamawiajac akbywacje produkfu zaplacisz cene
wyszezeqolniong w warunkach sprzedazy,
Uzyskana akkywacja uprawnia do aktualizacii.

Polityka prywatnosc

Watecz | Dalej | Anuluj |

W zalezno$ci od tego czy posiadasz polaczenie z Internetem czy tez nie, w
otwartym oknie nalezy zaznaczy¢ odpowiedni przetacznik i klikng¢ przycisk
Dalej. Chce zamowic kod rejestracyjny oraz nacisnij przycisk Dalej.
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Budzet Domowy - Aktywacja programu

Kolejny krok aktywacji programu Menedzer Finanséw pozwoli na wystanie
elektronicznego zamoéwienia aktywacji programu za pomoca sieci Internet lub
wydrukoanie zamdwienia aktywacji programu za pomoca domys$lnej drukarki
zainstalowanej w sytemie.

S

Witamy w programie aktywacyjnym Intelitech

& Chee zlozyé zamowienie aktywacii
Zaznacz tg opcie jezeli choesz zamdwic
akkywacie i otrzymad informacie dotyczace
sposobdw dokorywania akbywaci,

{ Chee dokonad aktywacii produktu
Zaznacz tg opcie jeeli otrzymates
potwierdzenie dokonania akbywaci cheesz
teraz akbywowad oprogramoveanie.

Zamawiajac akbywacje produktu zaptacisz cene
wyszczegalniong w warunkach sprzedasy,
Uzyskana akbywacja uprawnia do aktualizacii,

Wakerz Dalej Anuluj

Jezeli posiadacie Panstwo dostep do sieci Internet oraz konto poczty elektronic-
znej, nalezy wprowadzi¢ adres poczty w rubryke Forma kontaktu. Dzieki temu
bedziecie Panstwo mogli wysta¢ formularz bezposrednio przy uzyciu sieci Inter-
net za pomoca przycisku Wyslij zamoéwienie. W pozostatych przypadkach nalezy
wprowadzi¢ pozostate informacje oraz kliknij przycisk Drukuj zamoéwienie.
Stosowny formularz zostanie wydrukowany za pomoca domyslnej drukarki zain-
stalowanej w komputerze.

- Po poprawnym wystaniu formularza za pomocg sieci Internet, oczekuj kontaktu
ze strony firmy Intelitech. Na wskazany adres poczty elektronicznej otrzymasz
szczegotowe instrukcje dotyczace sposobu uiszczania optaty rejestracyjnej.
Wyszczeg6lniona optate rejestracyjna bedziecie mogli Panstwo uisci¢ na poczcie
lub w oddziale banku dokonujgc wptaty na konto firmy Intelitech.

- Po poprawnym wydrukowaniu formularza, nalezy przesta¢ go na wskazany na
formularzu adres oraz oczekiwac¢ przesytki aktywacyjnej od Intelitech. Realizacja
zamOwienia nastapi w oparciu o dane wprowadzone do programu. Termin real-
izacji zamowienia zostanie wyszczegdlniony na formularzu zamoéwienia.

Po przestaniu informacji do firmy Intelitech oraz po uiszczeniu stosownej optaty
aktywacyjnej otrzymacie Panstwo informacje potwierdzajace aktywacje. W przy-
padku gdy posiadacie Panistwo dostep do sieci Internet uaktywnienie programu
mozliwe bedzie za pomocg jednokrokowego uwierzytelnienia przez serwer Inteli-
tech. W przypadku gdy nie posiadacie Panistwo dostepu do sieci Internet uakty-
whienie programu mozliwe bedzie za pomoca wprowadzenia numeru klienta na
podstawie otrzymanych materiatéw.
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Budzet Domowy - Praca z programem

Teraz gdy potraficie Panstwo juz uruchomi¢ program Menedzer Finanséow, kiedy
wszystkie ustawienia poczatkowe zostaly juz okreslone nalezy zapozna¢ sie z
podstawami pracy z programem. Niniejszy rozdziat opisuje sposdb dziatania pro-
gramu oraz podstawowe funkcje oferowane przez program. Wszystko w formie
pozwalajacej Panistwu jak najszybciej zabrac sie do pracy.

Wszystkie funkcje, ktorych bedziesz na poczatku potrzebowat zostaty zgromad-
zone w jednym ekranie programu. Informacje ktére wprowadzisz btednie lub
przypadkowo zawsze moga zosta¢ poprawione lub usuniete. Nie obawiaj sie
zatem poznawac programu na wtasna reke.

Na poczatku powiniene$ wiedzie¢ jak dziata program Menedzer Finanséw. Opro-
gramowanie pozwala na rejestrowanie dochodéw oraz wydatkéw w obrebie
gotowych lub wtasnych kategorii. Szczegéty ptatnosci ustalane sa na podstawie
kartotek rachunkéw, podmiotéw oraz innych. Dzieki organizacji ptatnosci w kat-
egorie mozesz je doktadnie szeregowac, dzieki informacjom z kartotek mozesz
doktadnie analizowaé strukture swojego budzetu domowego. Dodatkowo
mozesz korzysta¢ z gotowych zestawien i wykreséw opisanych w dalszej czesci
podrecznika.

Glowne okno programu podzielone jest na dwie czesci.

- Lewa cze$¢ zawiera drzewo kategorii oraz skroty typowych operacji,
- Prawa czes$¢ zawiera liste ptatnosSci w obrebie kategorii oraz ich szczegdty.

Podstawowa operacja jaka bedziesz realizowat podczas pracy z programem
Menedzer Finans6w jest dodawanie nowego dochodu lub nowego wydatku, ktore
dalej nazywac bedziemy ptatnosciami.

JAK DODAC NOWY DOCHOD
Dodawanie nowego dochodu realizowane jest na jeden z dwéch sposobéw.

Zawsze przed dodaniem nowej ptatnosci powiniene$ zaznaczy¢ z goérnej listy
po lewej stronie odpowiednia kategorie, w ktérej umieszczony zostanie nowy
dochéd.

Kategorie:

Po zaznaczeniu biezacej kategorii wyswietlana jest
lista jej zawartosci po prawej stronie ekranu. Jezeli kat-
egoria nie zawiera zadnych ptatnosci, po prawej stronie
zobaczysz Kliknij polecenie aby doda¢ nowa ptatnosé
pozwalajaca na dodanie nowej ptatnosci za pomoca
skrotu.

® wypoczynek
& wyposazenie
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Aby doda¢ nowy dochdéd do dnia dzisiejszego, wybierz polecenie Dostatem
pieniadze z dolnej listy skrotéw po lewej stronie. Aby w ten sposéb doda¢ nowa
ptatnos¢ wypetniasz trzy pola: nazwa ptatnosci, podmiot ptatnosci, warto$é

ptatnosci.
x
*
Nazwa: |
™ Podmiat:
* artose: 000 o

Worowadz Anuluj

Nazwa ptlatnosci to nazwa dla zdarzenia finansowego. Mozesz tutaj wprowadzi¢
na przyktad nazwe: “premia kwartalna”.

Jezeli chciatby$ korzysta¢ z niniejszej nazwy ptatnosci w przysztosci,
powinienes$ doda¢ nazwe do kartoteki schematéw. Kliknij przycisk po
prawej stronie pola edycyjnego i odwotaj sie do rozdziatu Tworzenie
nowego schematu w celu uzyskania szczeg6étéw dotyczacych korzysta-
nia z kartoteki schematéw.

Podmiot platnosci to osoba lub firma, od ktorej dostate$ pieniadze zwiazane z
nowym dochodem. Mozesz tutaj wprowadzi¢ na przyktad nazwe pracodawcy.

Jezeli chciatby$ korzysta¢ z danego podmiotu w przysztosci, kliknij
przycisk po prawej stronie pola edycyjnego i odwotaj sie do rozdziatu
Tworzenie nowego podmiotu. Utworzony uprzednio podmiot mozesz
wybra¢ z listy poprzez klikniecie strzatki znajdujacej sie wewnatrz
pola edycyjnego.

Wartos¢ ptatnosci to ilo$¢ pieniedzy jaka otrzymate$ w zwigzku z tworzonym
dochodem wyrazona w ztotéwkach.

Aby potwierdzi¢ wprowadzenie nowego dochodu nalezy kliknaé¢ przycisk
Wprowadz. Aby zrezygnowa¢ z wprowadzenia nowego dochodu i powréci¢ do
poprzedniego okna programu, nalezy klikna¢ przycisk Anuluj.

JAK DODAC NOWY WYDATEK

Dodawanie nowego wydatku realizowane jest na jeden z dwdch sposobéw.
Zawsze przed dodaniem nowej ptatnosci powiniene$ zaznaczy¢ z gornej listy,

po lewej stronie odpowiednia kategorie, w ktérej umieszczony zostanie nowy
wydatek.
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Aby doda¢ nowy wydatek do dnia dzisiejszego, wybierz polecenie Wydatem
pieniadze z dolnej listy skrotéw po lewej stronie. Aby w ten sposéb doda¢ nowa
ptatno$¢ wypetniasz trzy pola: nazwa ptatnosci, podmiot ptatnosci, warto$é

ptatnosci.
x
*
Nazwa: |
™ Podmiat:
* artose: 000 o

Worowadz Anuluj

Nazwa ptlatnosci to nazwa dla zdarzenia finansowego. Mozesz tutaj wprowadzi¢
na przyktad nazwe: “codzienne zakupy”.

Jezeli chciatby$ korzysta¢ z niniejszej nazwy ptatnosci w przysztosci,
powinienes$ doda¢ nazwe do Kkartoteki schematéw. Kliknij przycisk po
prawej stronie pola edycyjnego i odwotaj sie do rozdziatu Tworzenie
nowego schematu w celu uzyskania szczegétéw dotyczacych korzysta-
nia z kartoteki schematéw.

Podmiot ptatnosci to osoba lub firma, dla ktérej wydates$ pienigdze zwiazane z
nowym wydatkiem. Mozesz tutaj wprowadzi¢ na przyktad nazwe sklepu.

Jezeli chciatby$ korzysta¢ z danego podmiotu w przysztosci, kliknij
przycisk po prawej stronie pola edycyjnego i odwotaj sie do rozdziatu
Tworzenie nowego podmiotu. Utworzony uprzednio podmiot mozesz
wybra¢ z listy poprzez klikniecie strzatki znajdujacej sie wewnatrz
pola edycyjnego.

Wartos¢ platnosci to ilo$¢ pieniedzy jaka wydate§ w zwigzku z tworzonym
wydatkiem wyrazona w ztotéwkach.

Aby potwierdzi¢ wprowadzenie nowego wydatku nalezy klikna¢ przycisk
Wprowadz. Aby zrezygnowa¢ z wprowadzenia nowego wydatku i powréci¢ do
poprzedniego okna programu, nalezy klikna¢ przycisk Anuluj.
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JAK DRUKOWAC DANE PLATNOSCI?

Aby wydrukowa¢ dane wprowadzone jako dochdd lub wydatek nalezy przetaczy¢
sie do kartoteki ptatno$ci poprzezklikniecie przycisku Ptatnoscina pasku narzedzi
okna gtéwnego, odnalez¢ Zadang ptatnos¢ - rozwijajac w tym celu odpowiednie
kategorie z drzewa kategorii - w gérnej czesci lewej strony ekranu gtéwnego. Po
ukazaniu przez program zadanej ptatno$ci nalezy zaznaczy¢ ptatnos¢ oraz wybrac
polecenie Drukuj z menu Ptatno$¢ lub nacisna¢ kombinacje klawiszy [Ctrl+P].

Drukowanie phatnogci

Szablory:

@ Polecenie przelewu - drukuje standardowe bankowe
olecenie przelewy dla zaznaczonej ptatnosc.

Skron: 1/1

@ Polecenie wplaty - drukuje standardowe pocztowe
polecenie wptaty dla zaznaczonej ptatnosci,
Skrons 1)1

Podglad Dirukj Anulj

Po wybraniu polecenia zostanie ukazane okno wyboru rodzaju dostepnego
rodzaju wydruku. Program Menedzer Finanséw pozwala na drukowanie standar-
dowych przelewéw bankowych oraz drukéw wptat pocztowych.

- Aby wydrukowa¢ odpowiedni dokument nalezy zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj
wydruku oraz nacisna¢ przycisk Drukuj znajdujacy sie u dotu okna drukowania.

- Aby obejrze¢ dokument przed wydrukowaniem nalezy wybra¢ odpowiedni
rodzaj dokumentu oraz kliknaé przycisk Podglad znajdujacy sie u dotu okna

drukowania.

- Aby zrezygnowac z drukowania biezacej ptatnosci i powrdci¢ do poprzedniego
okna programu, nalezy klikna¢ przycisk Anuluj.

BUDZET I WYDATKI - PODRECZNIK UZYTKOWNIKA PROGRAMU MENEDZER FINANSOW STRONA 19



BUDZET I WYDATKI - PODRECZNIK UZYTKOWNIKA PROGRAMU MENEDZER FINANSOW STRONA 20
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JAK ZMIENIC DANE PEATNOSCI

Aby zmieni¢ dane wprowadzone jako dochéd lub wydatek nalezy przetgczy¢ sie
do kartoteki ptatnosci poprzez klikniecie przycisku Ptatnos$ci na pasku narzedzi
okna gtéwnego, odnalez¢ Zadang ptatnos¢ - rozwijajac w tym celu odpowiednie
kategorie z drzewa kategorii - w gornej czesci lewej strony ekranu gtéwnego.
Po ukazaniu przez program wybranej ptatnosci nalezy zaznaczy¢ ptatno$¢ oraz
wybra¢ polecenie Otwoérz z menu Platnos$¢ lub nacisna¢ kombinacje klawiszy
[Ctrl+0]. Aby otworzy¢ ptatno$¢ mozesz réwniez podwojnie klikng¢ na pozycji z
zadang ptatnoscia.

Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat modyfikowania ptatnosci, odwotaj sie do
rozdziatu: Modyfikowanie ptatnosci.

JAK USUNAC DANE PEATNOSCI

Aby usung¢ dane wprowadzone jako dochdd lub wydatek nalezy przetaczy¢ sie
do kartoteki ptatnosci poprzez klikniecie przycisku Platnosci na pasku narzedzi
okna gtéwnego, odnalez¢ Zadang ptatnos¢ - rozwijajac w tym celu odpowiednie
kategorie z drzewa kategorii - w gérnej czesci lewej strony ekranu gtéwnego. Po
ukazaniu przez program zadanej ptatno$ci nalezy zaznaczy¢ ptatnos¢ oraz wybrac
polecenie Usun z menu Platnos¢ lub nacisng¢ kombinacje klawiszy [Ctrl+D].

JAK KORZYSTAC Z POMOCY?

Program Menedzer Finanséw zostal wyposazony w kompletny i aktualny spis
tematéw pomocy dostepnych za pomoca polecenia Tematy pomocy z menu
Pomoc okna gtéwnego. Aby otworzy¢ pomoc programu mozesz réwniez nacisna¢
klawisz [F1].

Mozesz rowniez skorzystac z potaczen internetowych zapewniajacych najswiezsze
informacje dotyczace finanséw osobistych oraz programu Menedzer Finanséw.
Potaczenia internetowe zapewniajg réwniez mozliwo$¢ bezposredniego kontaktu
z firma Intelitech w celu uzyskania pomocy technicznej zwigzanej z korzystaniem
Z oprogramowania.

- Aby otworzy¢ witryne internetowg zaufanego dostawcy informacji finansowych
wybierz polecenie Finanse w Internecie z menu Pomoc|Witryny Internetu.

- Aby otworzy¢ witryne internetowg producenta programu Menedzer Finanséw,
zapoznac sie z najnowszymi informacjami dotyczacymi produktu wybierz polece-
nie Witryna Intelitech z menu Pomoc|Witryny Internetu.

- Aby wysta¢ wiadomo$¢ do producenta oprogramowania zawierajgca zapytanie

dotyczace korzystania z programu Menedzer Finanséw wybierz polecenie Pomoc
techniczna z menu Pomoc|Witryny Internetu.
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Mozesz réwniez uzyska¢ dostep do krétkich porad zwigzanych z korzystaniem
z programu Menedzer Finanséw. Aby otworzy¢ okno dzisiejszej porady, wybierz
polecenie Dzisiejsza porada z menu Pomoc.

Dodatkowo mozesz otworzy¢ okno informacji o programie Menedzer Finanséw w
celu sprawdzenia konkretnego numeru wersji programu niezbednego w kontak-
tach z pomoca techniczng firmy Intelitech. Aby otworzy¢ okno informacji o pro-
gramie, wybierz polecenie Informacje z menu Pomoc.

JAK ZAMKNAC PROGRAM
Aby zakonczy¢ prace z programem Menedzer Finansow nalezy zamkna¢ biezace
okno dialogowe programu - jezeli zostato otworzone - oraz wybra¢ polecenie Zam-

knij z menu Platno$¢ lub klikngé¢ standardowy przycisk zamkniecia gtéwnego
okna programu.
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Budzet Domowy - Kartoteka ptatnosci

Sposoby najprostszego tworzenia nowych ptatnosci zostaty wstepnie oméwione
w rozdziale Praca z programem. Ten rozdziat zajmuje sie szczegétowym omoéwie-
niem sposob6w tworzenia nowych ptatnosci.

Jak wczeéniej zostalo wspomniane, tworzenie ptatno$ci moze by¢ realizowane na
dwa sposoby: tworzenie ptatno$ci na podstawie uproszczonej charakterystyki to
najszybszy sposéb utworzenia nowej ptatnosci dla dnia dzisiejszego, w obrebie
domyslnego konta, ptatnego gotdwka. Tworzenie ptatnosci na podstawie kom-
pletnej charakterystyki pozwala rejestrowac ptatnosci realizowane w przesztosci
lub przysztosci, przy uzyciu konta innego niz konto domyslne, ptatnego czesciowo
lub w catosci. Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ nadawania ptatnosciom opcjonal-
nych komentarzy.

TWORZENIE PEATNOSCI

Aby utworzy¢ ptatno$¢ na podstawie kompletnych parametréw nalezy przetaczy¢
sie do kartoteki ptatnosci poprzez klikniecie przycisku Platnos$ci na pasku
narzedzi okna gtéwnego, zaznaczy¢ biezaca kategorie dla ptatnosci, wybraé pol-
ecenie Utworz z menu Platnos$¢.

Okno tworzenia ptatnosci sktada sie z dwéch zaktadek umieszczonych ponad
polami edycyjnymi wypetnianymi przez uzytkownika. Zaktadka Ptatno$¢ zawiera
parametry niezbedne do zarejestrowania ptatnosci, zaktadka Szczegéty zawiera
dodatkowe parametry automatycznie wybierane przez program.

Wtagciwosci ptatnogci 2lx|
Ptatnos¢ mﬂ
* Mazwa platnogei:
* Podmict phatnogei:

Data ptatnosci: 2001-04-14

* Kiwota pratnogei: 000 =
Zaptacona kwota; 0.00 =

O Dochad Wydatek O

Wprowadz | | Anuluj

- Zakladka Platnos$¢ - okresla podstawowe parametry ptatnosci.

- Pole Nazwa ptatnosci - okresla nazwe ptatnosci, np. “codzienne zakupy”.
Parametr ten moze zawiera¢ dowolng nazwe lub nazwe wybrang z kar-
toteki szablonéw ptatnosci.

- Pole Podmiot ptatnosci - okresla podmiot, z ktérym ptatnos¢ zostanie
zwigzana. Parametr ten domys$lnie przybiera warto$¢ zgodng z wybranym
szablonem ptatnos$ci, w innym przypadku pozostaje pusty. Parametr moze

zawieraé Bjueden z podmiotéow zn;i\)'zdu}ja{,\clxch si%w kartotece FE)odmiotéw.
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Budzet Domowy - Tworzenie ptatnosci

uwaga:

- Pole Data ptatnosci - okresla date zaistnienia ptatnosci, np. data wyko-
nania codziennych zakupdéw lub przyszta data optacenia abonamentu tele-
fonicznego. Data precyzowana musi by¢ w formacie: “rrrr/mm/dd”.

- Pole Kwota platnosci - okresla warto$¢ ptatnosci. Parametr ten musi
pozostac¢ rozny od zera: mniejszy od zera w przypadku wydatkéw, wiekszy
od zera w przypadku dochodéw.

- Pole Zaptacona naleznos$¢ - okre$la zaptacong naleznos$¢ zwigzang z
ptatnoscia. Parametr ten musi pozostac¢ rézny od zera: mniejszy od zera w
przypadku wydatkow, wiekszy od zera w przypadku dochodéw.

- Zakladka Szczegoly - okresla szczegbétowe parametry ptatnosci.

- Pole Forma ptatnosci - okresla sposéb realizacji ptatnosci. Dostepne
mozliwosci to: “ptatno$¢ gotdwka”, “platnos$¢ przelewem” lub “ptatnos¢
kartg”. Informacje wprowadzone w tym polu wptywa¢ beda na wartos$c
dodang na podstawie opcjonalnie sprecyzowanych parametréw prow-
izji wybranego rachunku. Domy$lna forma platnosci jest ptatnos¢

gotéwkowa.

- Pole Konto ptatnosci - okresla rachunek, z ktorym platno$¢ zostanie
zwigzana. Parametr ten domys$lnie przybiera warto$¢ domys$lnego rac-
hunku, musi zawiera¢ jeden z rachunkéw znajdujacych sie w kartotece
rachunkéw oraz odpowiadajacych formie ptatnosci.

- Pole Grupa platnosci - okresla kategorie, w ktdrej ptatnos$¢ zostanie
zaklasyfikowana. Parametr ten domyslnie przybiera warto$¢ aktualnie
zaznaczonej kategorii, musi zawiera¢ jedna z kategorii znajdujacych sie w
kartotece kategorii.

- Pole Uwagi platnosci - okresla opcjonalny komentarz zwigzany z
ptatnos$cia, np. “zakupione w promocji”. Parametr ten moze zawieraé
dowolny tekst wprowadzony przez uzytkownika.

Po wprowadzeniu poprawnych parametréw ptatnos$¢ nalezy potwierdzi¢ za
pomoca przycisku Wprowadz lub anulowac¢ za pomoca przycisku Anuluj.

W zalezno$ci od wtasciwosci rachunku, z ktérego ralizowana jest ptatnos¢ oraz od
wybranej formy ptatnosci program ewentualnie naliczy odpowiednia prowizje,
ktdéra powiekszy kwote ptatnosci.

Jezeli zachodzi potrzeba uzupetnienia wpiséw w polach zaktadki szczegéty, ist-
nieje mozliwo$¢ otworzenia poszczegélnych kartotek za pomoca przyciskéw
znajdujacych sie po prawej stronie kazdego pola edycyjnego. Po uzupeinieniu i
zamknieciu wybranej kartoteki uzupetniona zostanie odpowiednia lista w oknie
wiasciwosci ptatnosci.
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Budzet Domowy - Eksportowanie ptatnosci

Program Menedzer Finanséw pozwala na tatwe eksportowanie ptatnosci do sys-
temow HomeBanking wykorzystywanych przez wiekszo$¢ bankéw na terenie
kraju. Aby dokona¢ eksportu ptatnosci podczas jej definiowania nalezy klikna¢
przycisk ... znajdujacy sie w obrebie przycisku Wprowadz, z rozwinietego menu

wybra¢ polecenie Zapisz w pliku.

* Nazwa ptatnosci:
* Padrmiot patnosci:

Data ptatnosci:

* Ywoka pratnosci:

Zaptacana kwaota:

2lx]
2001-04-18
0.00 =z
0.00 =z
£ Dochad Wydatek O
Wprowadz r Anuluj |

Zapisz w pliku |

Program pozwoli na wybranie lokalizacji pliku, ktéry moze zosta¢ umieszczony w
kolejce ptatnosci w katalogu, w ktérym zainstalowano system MultiCash 2.12 lub
pozniejszy oraz zostanie zachowany w formacie ptatnosci krajowych: PLI.

Eksportowanie ptatnos$ci mozliwe jest jedynie w przypadku ptatnosci, ktérych
charakter zostat okreslony jako “Przelew bankowy” w polu “Forma ptatno$ci” na

zaktadce “Szczegoty”.
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Budzet Domowy - Tworzenie transferow

Program Menedzer Finanséw pozwala na rejestrowanie transferéw sSrodkéw
pomiedzy posiadanymi rachunkami. Aby wprowadzi¢ wptate /wyptate gotowki z
rachunku bankowego do budzetu domowego lub przelew pomiedzy rachunkami
bankowymi wybierz polecenie Transfer z menu Platnos¢ gtéwnego okna pro-
gramu lub naci$nij klawisze [Ctrl+T].

Okno wiasciwo$ci transferu zawiera:

Wiasciwosci transferu 2=l
Rachunek W
Forma transferu:  Pratnosé gotdwka
* 7 rachunku:
* Ma rachunek:
Wprowads Anulj

- Zaktadka Rachunek

- Pole Forma transferu - okresla forme transferu pomiedzy rachunkami.

Dostepne mozliwosci to: “platnos$¢ gotéwka”, “ptatnosé karta”, “ptatnos¢
przelewem”.

- Pole Z rachunku - okresla nazwe rachunku, z ktérego przelewane sg
$rodki. Lista rachunkéw zawiera rachunki odpowiednie do formy trans-
feru Jezeli rachunek nie istnieje, mozna doda¢ go za pomoca przycisku
znajdujacego sie po prawej stronie pola.

- Pole Na rachunek - okresla nazwe rachunku, z ktérego przelewane sg
$rodki. Lista rachunkéw zawiera rachunku odpowiednie do formy trans-
feru. Jezeli rachunek nie istnieje mozna doda¢ go za pomoca przycisku
znajdujacego sie po prawej stronie pola.

- Zaktadka Wartos¢
- Pole Data transferu - okresla date przelewu pieniedzy pomiedzy rac-
hunkami. Domys$lna data wprowadzana przez program zawiera date

aktualna.

- Pole Kwota transferu - okresla kwote transferu pomiedzy rachunkami
Akceptowalne warto$ci to wartos$ci dodatnie.
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Budzet Domowy - Tworzenie transferow

uwaga:

Aby zatwierdzi¢ wprowadzenie transferu kliknij przycisk Wprowadz, aby
zrezygnowac ze zmian i powrdci¢ do poprzedniego ekranu programu kliknij przy-
cisk Anuluj.

W zaleznosci od wtasciwos$ci rachunku, z ktérego pobierane sg pieniadze oraz
wtasciwosci, na ktéry wptacane sa pieniadze, oraz wybranej formy transferu pro-
gram ewentualnie naliczy odpowiednig prowizje, ktéra powiekszy kwote trans-
feru.

Transfer moze zosta¢ zrealizowany wylacznie pomiedzy budzetami lub rac-
hunkami prowadzonymi w jednakowej walucie. Nie mozna dokona¢ transferu
pomiedzy rachunkami np. w przypadku gdy jeden rachunek prowadzony jest w
walucie lokalnej, a drugi rachunek w walucie obce;j.
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Budzet Domowy - Modyfikowanie ptatnosci

Aby zmodyfikowa¢ wprowadzona ptatnos¢ nalezy przelaczy¢ sie do kartoteki
ptatnosci poprzez Kklikniecie przycisku Platnos$ci na pasku narzedzi okna
gléwnego, odnaleZz¢ zadang ptatnos$¢ rozwijajac w tym celu odpowiednie kat-
egorie z drzewa kategorii w goérnej czesci lewej strony ekranu gtéwnego. Po uka-
zaniu przez program zadanej ptatnos$ci nalezy zaznaczy¢ ptatnos$¢ oraz wybrac
polecenie Otwérz z menu Platnos¢ lub nacisna¢ kombinacje klawiszy [Ctrl+0].
Aby otworzy¢ ptatno$¢ mozesz réwniez podwdjnie klikna¢ na pozycji z zadana
platnoscia.

Okno tworzenia ptatnosci sktada sie z dwéch zaktadek umieszczonych ponad
polami edycyjnymi wypetnianymi przez uzytkownika. Zaktadka Ptatno$¢ zawiera
parametry niezbedne do zarejestrowania ptatnosci, zaktadka Szczegéty zawiera
dodatkowe parametry automatycznie wybierane przez program.

Wtagéciwosci platnosci 2=l
* Mazwa pratnodci:
* Padmiat pratnosci;

Data phatnosci: 2001-04-14

* Kwota pratnosci: 000 =
Zaptacona kwota: 0.00 g
& Dochdd Wydatek O
Wprowad:z || Anuluj

- Zakladka Platnosc¢ - okre$la podstawowe parametry ptatnosci.

- Pole Nazwa platnosci - okresla nazwe ptatnosci, np. “codzienne zakupy”.
Parametr ten moze zawiera¢ dowolng nazwe lub nazwe wybrang z kar-
toteki szablonéw ptatnosci.

- Pole Podmiot ptatnosci - okresla podmiot, z ktérym ptatnos¢ zostanie
zwigzana. Parametr ten domyslnie przybiera warto$¢ zgodna z wybranym
szablonem ptatno$ci, w innym przypadku pozostaje pusty. Parametr musi
zawierac jeden z podmiotéw znajdujacych sie w kartotece podmiotéw.

- Pole Data ptatnosci - okresla date zaistnienia ptatnosci, np. data wyko-
nania codziennych zakupdéw lub przyszta data optacenia abonamentu tele-
fonicznego. Data precyzowana musi by¢ w formacie: “rrrr/mm/dd”.

- Pole Kwota platnosci - okresla warto$¢ ptatnosci. Parametr ten moze

pozostac¢ rézny od zera: mniejszy od zera w przypadku wydatkéw, wiekszy
od zera w przypadku dochodéw.
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Budzet Domowy - Modyfikowanie ptatnosci

porada:

- Pole Zaptacona naleznos¢ - okre$la zaptacong naleznos$¢ zwigzang z
ptatnoscia. Parametr ten musi pozostac¢ rézny od zera: mniejszy od zera w
przypadku wydatkow, wiekszy od zera w przypadku dochodéw.

- Zakladka Szczegoly - okresla szczegbétowe parametry ptatnosci.

- Pole Forma ptatnosci - okresla sposéb realizacji ptatnosci. Dostepne
mozliwosci to: “ptatno$¢ gotdwka”, “platnos$¢ przelewem” lub “ptatnos¢
kartg”. Informacje wprowadzone w tym polu wptywa¢ beda na wartos$c
dodang na podstawie opcjonalnie sprecyzowanych parametréw prow-
izji wybranego rachunku. Domy$lna forma platnosci jest ptatnos¢

gotéwkowa.

- Pole Konto platnosci - okresla rachunek, z ktorym platno$¢ zostanie
zwigzana. Parametr ten domys$lnie przybiera warto$¢ domys$lnego rac-
hunku, musi zawiera¢ jeden z rachunkéw znajdujacych sie w kartotece
rachunkéw oraz odpowiadajacych formie ptatnosci.

- Pole Grupa platnosci - okresla kategorie, w ktdrej ptatnos$¢ zostanie
zaklasyfikowana. Parametr ten domyslnie przybiera warto$¢ aktualnie
zaznaczonej kategorii, musi zawiera¢ jedna z kategorii znajdujacych sie w
kartotece kategorii.

- Pole Uwagi platnosci - okresla opcjonalny komentarz zwigzany z
ptatnos$cia, np. “zakupione w promocji”. Parametr ten moze zawieraé
dowolny tekst wprowadzony przez uzytkownika.

Po wprowadzeniu poprawnych parametréw ptatnos$¢ nalezy potwierdzi¢ za
pomoca przycisku Wprowadz lub anulowac¢ za pomoca przycisku Anuluj.

Jezeli zachodzi potrzeba uzupetnienia wpiséw w polach w zaktadki szczegdty,
istnieje mozliwo$¢ otworzenia poszczegdlnych kartotek za pomoca przyciskéw
znajdujacych sie po prawej stronie kazdego pola edycyjnego. Po uzupeinieniu i
zamknieciu wybranej kartoteki uzupetniona zostanie odpowiednia lista w oknie
wiasciwosci ptatnosci.
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Budzet Domowy - Wyszukiwanie ptatnosci

Niekiedy zdarza sie Ze zarejestrujesz bardzo duzo ptatnosci w obrebie jednego
miesigca oraz okreslonej kategorii. JeZeli nie mozesz odnaleZz¢ szukanej ptatnosci,
skorzystaj z wyszukiwania ptatnosci

Program Menedzer Finanséw pozwala na wyszukiwanie zarejestrowanych
ptatnosci w obrebie wszystkich zarejestrowanych okreséw rachunkowych. Aby
skorzysta¢ z wyszukiwania platnos$ci, przelacz sie do zaktadki Ptatnosci oraz
wybierz polecenie Szukaj z menu Platnos$¢ lub skorzystaj ze skrotu klawia-
turowego [Ctrl+S].

Mazwa: Szukaj czesci
Data: 2001-04-14 Ignaruj paranetr
Kwota: 0.00  Ignoruj parametr

Znajdz

Zaktadka wyszukiwania ptatnosci zawiera pola Nazwa, Data oraz Kwota. Mozliwe
jest réwniez precyzowanie kryteriéw wyszukiwania dla niniejszych pdl.

Pole Nazwa - okre$la nazwe poszukiwanej ptatnosci. Jezeli nie interesuje
Panstwa nazwa poszukiwanej ptatnosci, wybierz z listy po prawej stronie Ignoruj
parametr. JeZeli interesuje Panstwa poszukiwanie ptatnosci o okreslonej nazwie,
nalezy wypelni¢ niniejsze pole wybierajgc z listy po prawej stronie: Szukaj czesci
jezeli precyzujesz jedynie cze$¢ nazwy ptatnosci, ktérej szukasz lub Szukaj
calosci jezeli precyzujesz doktadng nazwe platnosci, ktorej szukasz.

Pole Data - okresla date poszukiwanej ptatnosci. Jezeli nie interesuje Panistwa data
poszukiwanej ptatnosci, wybierz zlisty po prawej stronie Ignoruj parametr. Jezeli
interesuje Panstwa poszukiwanie ptatnosci o okreslonej dacie, nalezy wypetni¢
niniejsze pole wybierajac z listy po prawej stronie: Szukaj rownych jezeli precy-
zujesz doktadng date ptatnosci, ktorej szukasz lub Szukaj wczesniejszych jezeli
szukasz ptatnosci o dacie wcze$niejszej niz podana lub Szukaj pdézniejszych
jezeli szukasz ptatnosci o dacie pdZniejszej niz podana.

Pole Kwota - okresla kwote poszukiwanej ptatnosci. Jezeli nie interesuje Panstwa
kwota poszukiwanej ptatnosci, wybierz z listy po prawej stronie Ignoruj
parametr. Jezeli interesuje Pafistwa poszukiwanie ptatnosci o okreslonej kwocie
nalezy wypetni¢ niniejsze pole wybierajac z listy po prawej stronie: Szukaj
réwnych jezeli precyzujesz doktadna kwote ptatnosci, ktorej szukasz lub Szukaj
mniejszych jezeli szukasz ptatno$ci o wartos$ci mniejszej niz podana lub Szukaj
wiekszych jezeli szukasz ptatnosci o warto$ci wiekszej niz podana.

Mozesz dowolnie kombinowa¢ parametry poszukiwania w celu wyszukania
dowolnie zadanych zestawdéw ptatnosci.
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Budzet Domowy - Wyszukiwanie ptatnosci

W celu wyszukania platnosci kliknij przycisk Znajdz - lista odnalezionych
ptatnosci zostanie wyswietlona ponizej okna wyszukiwania.

Aby zamkna¢ okno wyszukiwania ptatnosci nalezy ponownie klikna¢ polecenie
Szukaj z menu Platno$¢ lub skorzystac ze skrotu klawiaturowego [Ctrl+S].
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Budzet Domowy - Usuwanie ptatnosci

uwaga:

Niekiedy zdarza sie ze wprowadzono do programu nieprawidtowa lub
przypadkowa ptatnosé. Wszystkie ptatnosci mozna tatwo usuna¢ nie powodujac
zadnych dodatkowych zmian w ustawieniach programu.

Aby usuna¢ wprowadzong ptatno$¢ nalezy przetaczy¢ sie do kartoteki ptatnosci
poprzez klikniecie przycisku Platno$ci na pasku narzedzi okna gléwnego,
zaznaczy¢ wybrang ptatnos¢ z listy po prawej stronie okna, wybra¢ polecenie
Usun z menu Platno$¢ lub skorzysta¢ ze skrétu klawiaturowego [Ctrl+D].

4 x

Usuwanie platnosci
Usungé zaznaczong ptatnose?

Tak ez

Usuniecie ptatnosci musi zosta¢ potwierdzone za pomoca wyswietlonego okna
dialogowego.

Usuniete ptatnosci nie moga by¢ przywrdcone. Zanim przystapisz do usuwania

ptatnosci upewnij sie, ze zaznaczyte$ odpowiednia pozycje oraz ze na pewno
jeste$ pewien Ze wiesz co usuwasz.
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Budzet Domowy - Sortowanie ptatnosci

Niekiedy zdarza sie ze zarejestrujesz bardzo duzo ptatnosci w obrebie jednego
miesigca oraz okreslonej kategorii. Jezeli nie mozesz odnalez¢ szukanej ptatnosci,
skorzystaj z sortowania ptatnosci.

Program Menedzer Finanséw pozwala na sortowanie ptatno$ci w widoku ptatnosci
biezacej kategorii. Mozliwe ustawienia sortowania dostepne sa po przetaczeniu si
do okna patnosci za pomoca przycisku Platno$ci na pasku narzedziowym okna
gtéwnego, podczas wybierania przetgcznikow w menu Ustawienia. Dostepne
sposoby sortowania to:

- Sortuj wedlug oznaczenia - sortowanie ptatnosci pod wzgledem nazwy, zgod-
nie z rosngcym porzadkiem alfabetycznym.

- Sortuj wedlug powstania - sortowanie ptatnosci pod wzgledem daty, zgodnie
7 rosnacym porzadkiem.

- Sortuj wedlug podmiotu - sortowanie ptatnosci pod wzgledem podmiotu,
zgodnie z rosngcym porzadkiem.

- Sortuj wedlug wartosci - sortowanie ptatnosci pod wzgledem kwoty, zgodnie z
rosngcym porzadkiem.

Sposéb sortowania zostanie zastosowany do wszystkich kategorii oraz zachow-
any przy zamykaniu programu.
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Budzet Domowy - Przegladanie ptatnosci

Niekiedy zdarza sie ze chciatby$ przegladac¢ wszystkie ptatnosci ze wzgledu na
ich status bez wzgledu na to w ktérym miesigcu oraz w ktérej kategorii zostaty
zarejestrowane.

Program Menedzer Finanséw pozwala na przegladanie wszystkich ptatnosci
zaleznie od statutu okres$lanego jako: Nadchodzace ptatnosci, Dzisiejsze ptatnosci

lub Zalegajace ptatnosci.

#: Zalegte ptatnoici - Dochody ed .|

Zamknij

- Aby otworzy¢ liste zalegajacych ptatno$ci, wybierz polecenie Zalegajace z menu
Platnos$¢. Kartoteka zalegajacych ptatnosci zawiera ptatnosci, ktérych termin
uptynat oraz ktérych jeszcze nie optacite$ lub ktore nie zostaly Tobie wptacone,
wys$wietlane zaleznie od ustawienia menu Widok.

- Aby otworzy¢ liste dzisiejszych ptatnosci, wybierz polecenie Dzisiejsze z
menu Platnos$¢. Kartoteka dzisiejszych ptatnosci zawiera wszystkie ptatnosci
zarejestrowane na dzisijejszy dzien, wyswietlane zaleznie od ustawienia menu
Widok.

- Aby otworzy¢ liste przyszlych ptatnosci, wybierz polecenie Nadchodzace z menu
Platnos$¢. Kartoteka przysztych platnosci zawiera wszystkie ptatnosci, ktore w
przysztosci powinienes$ zaptaci¢ lub ktdére zostang Tobie zaptacone, wyswietlane
zalezne od ustawienia menu Widok.

W kazdym przypadku okno listy ptatnosci zawiera podsumowanie informujace
o tacznej wartosci ptatnosci. Mozesz przetacza¢ sie pomiedzy Dochodami, a
Wydatkami za pomoca polecen Przegladaj Dochody lub Przegladaj Wydatki
z menu Widok. Zwrd¢ uwage, ze listy i podsumowania nie zawieraja ptatnosci
zarejestrowanych w kartotece powtarzanych ptatnosci. Aby dowiedziec sie wiecej
na temat ptatnosci powtarzanych, odwotaj sie do tematu Ptatnosci powtarzane.

Aby zamkna¢ okno przegladu ptatnosci i powréci¢ do poprzedniego okna pro-
gramu nalezy klikna¢ przycisk Zamknij.
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Budzet Domowy - Ptatno$ci powtarzane

Niekiedy zdarza sie, ze otrzymujesz pewne dochody lub posiadasz pewne
wydatki, ktorych realizacja odbywa sie cyklicznie okreslonego dnia miesiaca.
Aby zautomatyzowa¢ dodawanie takiego rodzaju ptatnosci, mozesz skorzystaé
z kartoteki ptatnosci powtarzanych, ktéora umozliwia dodanie automatycznie
rejestrowanych ptatnosci tego rodzaju.

Za pomoca kartoteki ptatnosci powtarzanych mozesz na przyktad zdefiniowac
miesieczne wynagrodzenie lub dowolna ptatno$¢ ratalna.

Aby otworzy¢ kartoteke ptatnosci powtarzanych, wybierz polecenie Powtarzane
z menu Platno$¢. Otworzone w ten sposéb okno zawiera liste zdefiniowanych
ptatnosci powtarzanych.

atnoici powtarzane
Phatnogé

» Platnosci sortowane wedlug nazwy

Miesieczne wynagrodzenie
Powtarzane kazdego O dnia miesigca
Wartosc: 0.00 zt

Zamknij

TWORZENIE PELATNOSCI POWTARZANE]

Aby utworzy¢ ptatno$¢ powtarzang nalezy wybraé¢ polecenie Nowy z menu
Platnos$¢ okna Ptatno$ci powtarzane lub nacisng¢ klawisze [Ctrl+N].

Okno tworzenia ptatnosci sktada sie z zaktadek umieszczonych ponad polami
edycyjnymi wypetnianymi przez uzytkownika.

Tworzenie dokumentu x|

Mazwa pratnosci:

Migsieczne wynagrodzenie

Uwag ptatnogci:

‘Wprowads Anuluj
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Budzet Domowy - Ptatno$ci powtarzane

- Zakladka Platno$¢ - zawiera ogdlne ustawienia ptatnosci

- Pole Nazwa platnosci - okresla nazwe ptatnosci, np. “miesieczne wyna-
grodzenie”. Parametr ten moze zawiera¢ dowolng nazwe sprecyzowana
przez uzytkownika

- Pole Uwagi ptatnosci - okres$la opcjonalny komentarz ptatno$ci powtar-
zanej. Parametr ten moze pozosta¢ niewypetniony.

- Zakladka Kategoria - zawiera ustawienia kategorii ptatnosci

- Pole Konto ptatnosci - okresla budzet domowy lub rachunek bankowy
znajdujacy sie w kartotece rachunkéw, zwigzany z ptatnoscia powtarzana.
W przedstawionym przypadku powinien by¢ to rachunek, na ktory otrzy-
mujemy miesieczne wynagrodzenie.

- Pole Kategoria - okresla kategorie ptatnosci, znajdujaca sie w karto-
tece kategorii, zwiazana z ptatnoscia powtarzana. W przedstawionym
przypadku powinna by¢ to kategoria w obrebie dochodéw, np. “umowy o

prace”.

- Pole Podmiot - okresla podmiot ptatnosci, znajdujacy sie w kartotece
podmiotéw, zwigzany z ptatnoscig powtarzang. W przedstawionym przy-
padku powinna by¢ to firma od ktérej otrzymujemy pieniadze.

- Zakladka Schemat - zawiera ustawienia schematu ptatnosci

- Pole Poczawszy od dnia - okres$la dzien rozpoczecia ptatnosci pow-
tarzanej. Jezeli okreslone ptatnosci powtarzane rozpoczyna¢ sie beda w
przysztosci, nalezy odpowiednio wypetni¢ niniejsze pole.

- Pole Regularnie kazdego - okresla numer dnia miesiaca zwiazanego z
definiowana ptatnoscia powtarzang. Numer dnia powinien pokrywac sie z
data rozpoczecia ptatnosci powtarzanej.

- Pole Powtarzac beda sie - okresla spos6b powtarzania sie ptatnosci.
Jezeli, np., definiowane s3 comiesieczne dochody zwykle wybiera sie
opcje powtarzac sie beda przez czas nieokreslony. W przypadku ptatnosci
ratalnej liczba powtdrzen jest znana i powinna zosta¢ zaznaczona opcja
powtarzac sie beda razy.

- Zakadka Warto$¢ - zawiera ustawienia wartosci ptatnosci
- Pole Warto$¢ ptatno$ci - okresla warto$¢ ptatnosci powtarzanej. W

przypadku dochodu nalezy zaznaczy¢ opcje dochdd, w przypadku wydatku
nalezy zaznaczy¢ opcje wydatek.
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Budzet Domowy - Ptatno$ci powtarzane

uwaga:

Po wprowadzeniu poprawnych parametréow ptatnos¢ nalezy potwierdzi¢ za
pomoca przycisku Wprowadz lub anulowa¢ za pomoca przycisku Anuluj.

Jezeli zachodzi potrzeba uzupetnienia wpiséw w kartotekach, istnieje mozliwos$¢
otworzenia poszczegélnych kartotek za pomoca przyciskéw znajdujacych sie po
prawej stronie kazdego pola edycyjnego. Po uzupetnieniu i zamknieciu wybranej
kartoteki uzupelniona zostanie odpowiednia lista w oknie wtasciwos$ci ptatnosci.

MODYFIKOWANIE PEATNOSCI POWTARZANE]
Aby zmodyfikowa¢ ptatno$¢ powtarzang nalezy zaznaczy¢ wybrana pozycje w

kartotece oraz wybrac polecenie Otworz z menu Platnos¢ okna Platnosci pow-
tarzane lub nacisna¢ klawisze [Ctrl+0].

Okno tworzenia ptatnosci sktada sie z zaktadek umieszczonych ponad polami
edycyjnymi wypetnianymi przez uzytkownika.

Tworzenie dokumentu x|

Mazwa ptatnosci:  Miesieczne wynagrodzenie

Uwagi phatnosci:

‘Wprowads Anuluj

- Zakladka Platno$¢ - zawiera ogdlne ustawienia ptatnosci

- Pole Nazwa platnosci - okresla nazwe ptatnosci, np. “miesieczne wyna-
grodzenie”. Parametr ten moze zawiera¢ dowolng nazwe sprecyzowana
przez uzytkownika

- Pole Uwagi ptatnosci - okres$la opcjonalny komentarz ptatno$ci powtar-
zanej. Parametr ten moze pozosta¢ niewypetniony.

- Zakladka Kategoria - zawiera ustawienia kategorii ptatnosci
- Pole Konto ptatnosci - okresla budzet domowy lub rachunek bankowy
znajdujacy sie w kartotece rachunkéw, zwigzany z ptatnoscia powtarzana.

W przedstawionym przypadku powinien by¢ to rachunek, na ktory otrzy-
mujemy miesieczne wynagrodzenie.
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Budzet Domowy - Ptatno$ci powtarzane

uwaga:

- Pole Kategoria - okresla kategorie ptatnosci, znajdujaca sie w karto-
tece kategorii, zwiazana z ptatnoscia powtarzana. W przedstawionym
przypadku powinna by¢ to kategoria w obrebie dochodéw, np. “umowy o

prace”.

- Pole Podmiot - okresla podmiot ptatnosci, znajdujacy sie w kartotece
podmiotéw, zwigzany z ptatnoscig powtarzang. W przedstawionym przy-
padku powinna by¢ to firma od ktérej otrzymujemy pieniadze.

- Zakladka Schemat - zawiera ustawienia schematu ptatnosci

- Pole Poczawszy od dnia - okres$la dzien rozpoczecia ptatnosci pow-
tarzanej. Jezeli okreslone ptatnosci powtarzane rozpoczyna¢ sie beda w
przysztosci, nalezy odpowiednio wypetni¢ niniejsze pole.

- Pole Regularnie kazdego - okresla numer dnia miesiaca zwigzanego z
definiowana ptatnoscia powtarzang. Numer dnia powinien pokrywac sie z
data rozpoczecia ptatnosci powtarzanej.

- Pole Powtarzac beda sie - okresla sposéb powtarzania sie ptatnosci.
Jezeli, np., definiowane s3 comiesieczne dochody zwykle wybiera sie
opcje powtarzac sie beda przez czas nieokreslony. W przypadku ptatnosci
ratalnej liczba powtdrzen jest znana i powinna zosta¢ zaznaczona opcja
powtarzac sie beda razy.

- Zakadka Warto$¢ - zawiera ustawienia wartosci ptatnos$ci

- Pole Warto$¢ ptatno$ci - okresla warto$¢ ptatnosci powtarzanej. W
przypadku dochodu nalezy zaznaczy¢ opcje dochdd, w przypadku wydatku
nalezy zaznaczy¢ opcje wydatek.

Po wprowadzeniu poprawnych parametréow ptatnos¢ nalezy potwierdzi¢ za
pomoca przycisku Wprowadz lub anulowa¢ za pomoca przycisku Anuluj.

Jezeli zachodzi potrzeba uzupetnienia wpiséw w kartotekach, istnieje mozliwos$¢
otworzenia poszczeg6lnych kartotek za pomoca przyciskéw znajdujacych sie po
prawej stronie kazdego pola edycyjnego. Po uzupetnieniu i zamknieciu wybranej
kartoteki uzupelniona zostanie odpowiednia lista w oknie tworzenia ptatnosci.
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Budzet Domowy - Ptatno$ci powtarzane
USUWANIE PLATNOSCI POWTARZANE]
Aby usung¢ ptatno$¢ powtarzana nalezy zaznaczy¢ zadana pozycje w Kkarto-
tece Patno$ci powtarzane oraz wybrac polecenie Usun z menu Platno$¢ okna

Ptatnosci powtarzane lub nacisna¢ klawisze [Ctrl+D].

Usuniecie ptatnosci powtarzanej musi zosta¢ potwierdzone za pomoca
wys$wietlonego okna dialogowego.

Usuwanie platnosci

IJsungé zaznaczong pratnost z listy
powtarzanych?

Tak Mie:

Usuniecie ptatno$ci powtarzanej nie powoduje usuniecia, zarejestrowanych
automatycznie przy jej wprowadzeniu, wcze$nijszych ptatnosci.

ZAMYKANIE OKNA PLATNOSCI POWTARZANYCH

Aby zamkna¢ okno ptatnosci powtarzanych i powréci¢ do poprzedniego okna
programu nalezy klikna¢ przycisk Zamknij.
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Budzet Domowy - Kartoteka rachunkéw

Kartoteka rachunkow pozwala na rejestrowanie wielu budzetéw domowych, rac-
hunkéw bankowych oraz kart bankowych. Wieksza ilo$¢ budzetéw domowych
przydatna jest do okres$lonych celéw zwiazanych z analiza rachunkéw, np. budzet
na paliwo. Typowy uzytkownik programu korzysta z co najmniej jednego budzetu
domowego oraz, najmniej jednego rachunku bankowego oraz co najmniej jednej
karty bankowej.

Dzieki kartotece rachunkéw otrzymujesz dostep do podsumowania posiadanych
rachunkéw i budzetéw, oraz do ich szczeg6tow i automatycznego obliczania zgro-
madzonych na nich pienigdzach.

Aby otworzy¢ kartoteke rachunkéow kliknij przycisk Konta na pasku narzedziowym
gléwnego okna programu. Otworzone w ten sposéb okno zawiera liste zdefinio-
wanych rachunkéw.

% Intelitech Menedzer Finansdw i iy = 5[
Pratnosc  Statystyka Ustawienia  Narzedzia Pomoc

U B @ 8|0 @

Platnosci | Konta  Kontakty Kolendarz | Limty  Raporty | Pomoc

» Rachunki sortowane wediug nazwy

% LG Petro
LG Petro Bank/Szczecin 111-111-111

Saldo: -5.80 2

pokaz platnosci
% Moje pieniadze

Pienigdze w pastaci gaotdwki
Saldo: -86.15 2

5 WBK
Wiellkopalski Bank KredytawyfSzczecin 111-111-111
Saldo: 100,00 2t

pokaz platnosci

pokaz platnogci

Maciej Zagozda 2001 Kwiecier A
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Budzet Domowy - Kartoteka rachunkéw

REJESTROWANIE RACHUNKU

Aby utworzy¢ nowy rachunek nalezy otworzy¢ kartoteke rachunkéw oraz kliknaé
przycisk Utworz Rachunek z lewego paska programu. W oknie Tworzenie rac-
hunku nalezy zaznaczy¢ odpowiednia opcje, zgodnie z rodzajem rachunku jaki
zamierzasz utworzyc:

21x
: Budzet domowy

Pienigdze lokowane w biezgcym obrocie
domoveym, Rachunek nie podlega
oprocentowaniu,

» Karta bankowa

Plastikowe pienigdze w postaci karty bankowej:
karty debetowej lub karty charge, Marzedzie
podleqaigce optatom oraz oprocentowaniu,

# Rachunek bankowy

Standardowey rachunek bankowey, Swobodne
dokonywanie biezgoych wyptak oraz wptat
podleqajgeych oprocentowaniu oraz optatan,

[[] Qznacz jako rachunek domeysiny:

Dalej Anuluj

- Rachunek bankowy - dowolny rachunek bankowy. Swobodne dokonywanie
biezacych wyptat oraz wptat podlegajacych oprocentowaniu oraz prowizjom.

- Karta bankowa - dowolna karta bankowa. Realizowanie wyptat gotowkowych
w bankomatach oraz transakcji bezgotéwkowych poglegajacych oprocentowaniu
oraz prowizjom.

- Budzet domowy - standardowy budzet domowy. Pieniadze lokowane w
biezacym obrocie domowym. Rachunek nie podlega oprocentowaniu i prowiz-
jom.

Jezeli tworzony rachunek ma by¢ jednoczesnie domys$lnym rachunkiem
wykorzystywanym przez program Menedzer Finansow, nalezy zaznaczy¢ opcje

Oznacz jako rachunek domyslny.

Po wybraniu zadanego rodzaju rachunku nalezy nacisna¢ przycisk Dalej w celu
przystapienia do definiowania wtasciwos$ci tworzonego rachunku.
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Budzet Domowy - Kartoteka rachunkéw
REJESTROWANIE BUDZETU DOMOWEGO

Okno tworzenia budzetu domowego sktada sie z zaktadek umieszczonych ponad
polami edycyjnymi wypetnianymi przez uzytkownika:

L) 2l

* Mazwa budzety:

Kormentarz:

Wprowadz prawidtowe parametry budzetu, Nazwa
budzetu powinna pozostad unikalna oraz zawierad
jednvnie znaki alf anumeryczne,

‘Wprowadz Anuluj

- Zakladka Nazwa - okresla parametry zwigzane z nazwa rachunku

- Pole Nazwa budzetu - okresla dowolng nazwe budzetu domowego, na
przyktad: “moje pienigdze”.

- Pole Komentarz - okresla opcjonalny komentarz budzetu domowego, na
przyktad: “osobisty budzet”.

- Zaktadka Wartosc¢ - okre$la parametry zwiagzane z wartoscig rachunku

- Pole Saldo poczatkowe - okresla ilo$¢ pieniedzy dostepna w budzecie
domowym w momencie tworzenia budzetu. Warto$¢ niniejszego pola
definiowana jest jednokrotnie. W przyszto$ci nie bedzie mozliwosci
zmiany niniejszej wartosci.

- Pole Saldo z dnia - okresla dzien z ktérym ilo$¢ pieniedzy dostepna jest w
budzecie domowym w momencie tworzenia budzetu. Warto$¢ niniejszego
pola definiowana jest jednokrotnie. W przysztosci nie bedzie mozliwosci
zmiany niniejszej wartosci.

Po wprowadzeniu poprawnych parametréw budzetu domowego nalezy

potwierdzi¢ za pomocg przycisku Wprowadz lub anulowa¢ za pomocg przycisku
Anuluj.
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Budzet Domowy - Kartoteka rachunkéw
REJESTROWANIE RACHUNKU BANKOWEGO

Okno tworzenia rachunku bankowego sktada sie z zaktadek umieszczonych ponad
polami edycyjnymi wypetnianymi przez uzytkownika:

2]

[azwa Lirnity

*
Mazwa rachunky:

Komenkarz:

* Nazwa banku:
Mazwa oddziatu:

* Mumer konta:

Wprowadz Anuluj

- Zakladka Nazwa - okresla parametry rachunku bankowego

- Pole Nazwa rachunku - okre$la dowolna nazwe rachunku bankowego,
na przyktad “moje konto”.

- Pole Komentarz - okresla opcjonalny komentarz rachunku bankowego,
na przyktad “gtéwne konto”.

- Pole Nazwa banku - okresla petng nazwe banku, w ktérym posiadamy
tworzony rachunek bankowy. Istnieje mozliwo$¢ wyboru nazwy banku z
gotowej listy typowych bankéw.

- Pola Nazwa/Numer oddzialu - okresla opcjonalng nazwe i numer
oddziatu banku. Informacje te bedg wykorzystywane miedzy innymi podc-
zas drukowania przelew6éw bankowych.

- Pole Numer konta - okresla petny numer rachunku bankowego. Infor-
macje te beda wykorzystywane miedzy innymi podczas drukowania
przelewdéw bankowych.

- Zakladka Limity - okres$la limity rachunku bankowego

- Pole Limit debetowy - okresla limit debetu na rachunku dopuszczalny
przez bank zgodnie z zawartg umowa.

- Pole Limit kredytowy - okresla limit kredytu w rachunku dopuszczalny
przez bank zgodnie z zawartg umowa.

BUDZET I WYDATKI - PODRECZNIK UZYTKOWNIKA PROGRAMU MENEDZER FINANSOW STRONA 42



BUDZET I WYDATKI - PODRECZNIK UZYTKOWNIKA PROGRAMU MENEDZER FINANSOW STRONA 43

Budzet Domowy - Kartoteka rachunkéw

- Zakladka Prowizja - okresla prowizje bankowe dla rachunku bankowego

- Pole Prowizja od wyplaty w kasie wlasnego banku - okresla pobierang
optate za wyptate gotéwki w kasie wtasnego banku. Wartos¢ okreslana
jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalna prowizje pobierana od
niniejszej operacji nalezy podac¢ ja w polu minimalna.

- Pole Prowizja od przelewu do wlasnego banku - okresla pobierang
optate za dokonanie przelewu bankowego do oddzialu tego samego
banku. Warto$¢ okre$lana jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalna
prowizje pobierang od niniejszej operacji nalezy poda¢ ja w polu mini-
malna.

- Pole Prowizja od przelewu do obcego banku - okresla pobierang optate
za dokonanie przelewu bankowego do oddziatu innego banku. Wartos¢
okreslana jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalna prowizje
pobierana od niniejszej operacji nalezy podac ja w polu minimalna.

- Zakladka Wartos$¢ - okresla wartosci poczatkowe dla rachunku bankowego
- Pole Saldo poczatkowe - okre$la ilo$¢ pieniedzy dostepna na rachunku
bankowym w momencie tworzenia rachunku. Warto$¢ niniejszego pola
definiowana jest jednokrotnie. W przyszto$ci nie bedzie mozliwosci

zmiany niniejszej wartos$ci.

- Pole Saldo z dnia - okre$la dzien z ktérym ilo$¢ pieniedzy dostepna
jest na rachunku bankowym w momencie tworzenia rachunku. Warto$¢
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REJESTROWANIE RACHUNKU INWESTYCYJNEGO

Okno tworzenia rachunku inwestycyjnego sktada sie z zaktadki Nazwa umieszc-
zonej ponad polami edycyjnymi wypetnianymi przez uzytkownika:

achunku inwestycyjnego ll

Mazwa

*
. Mazwa rachunku:
Mumer rachunku:

* Konto bankowe:

Komenkarz:

Worowadz Anuluj

- Zaktadka Nazwa - okresla parametry rachunku inwestycyjnego

- Pole Nazwa rachunku - okresla nazwe rachunku inwestycyjnego
widoczng w programie Menedzer Finanséw

- Pole Numer rachunku - okre$la numer lub oznaczenie rachunku
inwestycyjnego posiadanego przez uzytkownika

- Pole Konto bankowe - okresla powigzane z rachunkiem inwestycyjnym,
zarejestrowane w programie, konto bankowe.

Po wprowadzeniu poprawnych parametréw rachunku inwestycyjnego nalezy

potwierdzi¢ za pomocg przycisku Wprowadz lub anulowa¢ za pomoca przycisku
Anulu;j.
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REJESTROWANIE RACHUNKU INWESTYCYJNEGO

Kolejnym krokiem definiowania wtasciwo$ci rachunku inwestycyjnego jest
zarejestrowanie posiadanych waloréw/udziatéw gietdowych w jego ramach.

Aby zarejestrowa¢ posiadane udzialy na rachunku inwestycyjnym nalezy
zaznaczy¢ wybrany rachunek inwestycyjny w kartotece rachunkéw oraz wybrac
odpowiadajacy jemu odnos$nik Pokaz portfel.

Nastepnie ukazane zostanie okno Przeglad udziatéw ktére zawiera liste posia-
danych pakietéw udzialéw wraz z informacja o liczbie udzialéw w pakiecie.

+ IblExchange - udzialy

COMPLAND
_ ) liczbs posiadriych udaiste LD Ustalerie skiusine] wartaécl st
Zakup ud riemazline:
il opsraciina wybramyn waloras wynos! 0,00 FLY

STERPRO
liczba posiadanych udzialéw 100 stalenie aktualnej wartosd jest
niemazine

bilans operacii na wybranym walarze wynos 0,00 LY

AGORA
liceba posiadanych udziattw 100 ustalenie aktualne] wartosd jest
nimozlive

bilans operacii na wybranym walorze wynosl 0,00 LY

TPSA —
liczba posiadanych udzistow 100 ustalsnie skiuslinsj wartosd jest
niemozlie

bilans operacii na wybranym walorze wynosi 0.00 PLM

SZEPTEL
liczba posiadarych udziatdw 100 ustalenie akiualnej wartosc jest
niemazlive

bilans operacii na wybranym walorze vwynosl 0,00 PLY

Suma: nieaktualne

Zamknij

Na kazdym posiadanym pakiecie mozna dokonywac¢ operacji sprzedazy i zakupu
udziatéw. Zakup udziatéw odbywa sie poprzez klikniecie przycisku Zakup
udzialéw, co otwiera okno Wprowadz transakcje zawierajgce nastepujace
pola:

- Pole Nazwa indeksu - okresla nazwe indeksu wedtug notacji GPW,

- Pole Liczba udzialéw - okresla liczbe kupowanych lub sprzedawanych
udziatléw w ramach wykonywanej operacji,

- Pole Data ptatnosci - okres$la date wykonania transakcji zakupu lub
sprzedazy udziatéw gietdowych.

Potwierdzenie lub anulowanie wykonania rejestracji operacji zakupu lub

sprzedazy udziatéw odbywa sie odpowiednio za pomoca przyciskéw Wprowadz
lub Anulu;j.
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REJESTROWANIE KARTY BANKOWE]

Okno tworzenia rachunku bankowego sktada sie z zaktadek umieszczonych ponad
polami edycyjnymi wypetnianymi przez uzytkownika:

Wiasciwosci karty bankowej 1[

Mazwa

* Mazwa karty: |
* Nurmer karky:
* Konko karty:

Kamentarz:

Wprowadz Anuluj

- Zakladka Nazwa - okresla parametry karty bankowe;j

- Pole Nazwa Karty- okresla dowolng nazwe karty bankowej, na przyktad
“Inteligo Visa Electron”.

- Pole Numer Karty - okresla numer karty bankowe;j.

- Pole Konto Kkarty - okresla rachunek bankowy, z ktérym karta bankowa
jest powiazana, tj. w obrebie ktorego nastepuja rozliczenia karty.

- Pole Komentarz Kkarty - okresla opcjonalny komentarz dla karty
bankowe;j.

- Zakladka Rozliczenie - okresla parametry rozliczenia karty

- Pole Pierwsze rozliczenie - okresla date pierwszego rozliczenia karty
lub ostatniego rozliczenia przed zarejestrowaniem karty w programie.

- Pole Czestotliwos$¢ rozliczania - okresla przedziat czasu, po ktérym tran-
sakcje realizowane za pomoca karty bankowej sa rozliczane z rachunkiem
okreslonym w polu “Konto karty”.

- Pole Rozliczanie wedlug - okresla rodzaj srodkéw wykorzystywanych
do regulowania transakcji za pomoca karty bankowej. Niektére karty
powigzane s3a z saldem rachunku oraz ewentualnie dostepnym limitem
debetowym, inne karty powiazane s jedynie z przyznanym przez bank
kredytem w rachunku okreslonym w polu “Konto karty”.
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- Zakladka Limity - okresla parametry limitow karty

- Pole Dzienny limit - okre$la maksymalna kwote ptatnosci realizowanych
za pomoca karty bankowej w ciagu jednego dnia.

- Pole Miesieczny limit - okresla maksymalng kwote platnosci real-
izowanych za pomocg karty bankowej w ciggu jednego miesiaca.

- Zakladka Prowizje - okresla parametry optat za ptatnosci

- Pole Prowizja od wyptaty w bankomacie wlasnego banku - okresla
pobierana optate za wyptate gotdwki w bankomacie nalezacym do sieci
banku. Warto$¢ okreslana jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalna
prowizje pobierana od niniejszej operacji nalezy poda¢ ja w polu mini-
malna.

- Pole Prowizja od wyplaty w bankomacie obcego banku - okresla
pobierana optate za wyptate gotéwki w bankomacie nie nalezacym do sieci
banku. Warto$¢ okreslana jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalna
prowizje pobierana od niniejszej operacji nalezy poda¢ ja w polu mini-
malna.

- Pole Prowizja od transakcji bezgotéwkowych - okresla pobierang optate
za platnosci realizowane za pomoca karty bankowej. Warto$¢ okreslana
jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalna prowizje pobierana od
niniejszej operacji nalezy podac ja w polu minimalna.

Po wprowadzeniu poprawnych parametréw karty bankowej nalezy potwierdzi¢
za pomoca przycisku Wprowadz lub anulowac¢ za pomoca przycisku Anuluj.
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MODYFIKOWANIE RACHUNKOW
Aby zmodyfikowa¢ wprowadzony rachunek bankowy lub budzet domowy nalezy
zaznaczy¢ zadang pozycje w kartotece rachunkéw oraz klikna¢ przycisk Zmien

Rachunek z lewego paska programu lub nacisngé¢ kombinacje klawiszy [Ctr]+O].

W przypadku budzetu domowego okno wtasciwosci sktada sie z zaktadek umi-
eszczonych ponad polami edycyjnymi wypelnianymi przez uzytkownika:

- Zaktadka Nazwa - okresla parametry zwigzane z nazwg rachunku

- Pole Nazwa budzetu - okresla dowolng nazwe budzetu domowego, na
przyktad: “moje pienigdze”.

- Pole Komentarz - okresla opcjonalny komentarz budzetu domowego, na
przyktad: “osobisty budzet”.

Po wprowadzeniu poprawnych parametréw rachunku bankowego nalezy

potwierdzi¢ za pomoca przycisku Wprowadz lub anulowa¢ za pomoca przycisku
Anulu;j.
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W przypadku rachunku bankowego okno wtasciwosci sktada sie z zaktadek umi-
eszczonych ponad polami edycyjnymi wypelnianymi przez uzytkownika:

- Zakladka Nazwa - okresla parametry rachunku bankowego

- Pole Nazwa rachunku - okresla dowolna nazwe rachunku bankowego,
na przyktad “moje konto”.

- Pole Komentarz - okresla opcjonalny komentarz rachunku bankowego,
na przyktad “gtéwne konto”.

- Pole Nazwa banku - okresla petna nazwe banku, w ktorym posiadamy
tworzony rachunek bankowy. Istnieje mozliwo$¢ wyboru nazwy banku z
gotowej listy typowych bankow.

- Pola Nazwa/Numer oddzialu - okresla opcjonalna nazwe i numer
oddziatu banku. Informacje te beda wykorzystywane miedzy innymi podc-
zas drukowania przelewéw bankowych.

- Pole Numer konta - okre$la pelny numer rachunku bankowego. Infor-
macje te beda wykorzystywane miedzy innymi podczas drukowania
przelewdéw bankowych.

- Zaktadka Limity - okre$la limity rachunku bankowego

- Pole Limit debetowy - okres$la limit debetu na rachunku dopuszczalny
przez bank zgodnie z zawarta umowa.

- Pole Limit kredytowy - okresla limit kredytu w rachunku dopuszczalny
przez bank zgodnie z zawarta umowa.

- Zakladka Prowizja - okresla prowizje bankowe dla rachunku bankowego

- Pole Prowizja od wyplaty w kasie wlasnego banku - okresla pobierang
optate za wyptate gotéwki w kasie wtasnego banku. Wartos¢ okreslana
jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalng prowizje pobierana od
niniejszej operacji nalezy podac¢ ja w polu minimalna.

- Pole Prowizja od przelewu do wlasnego banku - okresla pobierang
optate za dokonanie przelewu bankowego do oddzialu tego samego
banku. Warto$¢ okre$lana jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalna
prowizje pobierana od niniejszej operacji nalezy poda¢ ja w polu mini-
malna.

- Pole Prowizja od przelewu do obcego banku - okresla pobierang optate
za dokonanie przelewu bankowego do oddziatu innego banku. Wartos¢
okreslana jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalna prowizje
pobierana od niniejszej operacji nalezy podac ja w polu minimalna.
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W przypadku karty bankowej okno wtasciwosci sktada sie z zaktadek umieszc-
zonych ponad polami edycyjnymi wypetnianymi przez uzytkownika:

- Zakladka Nazwa - okresla parametry karty bankowej

- Pole Nazwa karty- okresla dowolna nazwe karty bankowej, na przyktad
“Inteligo Visa Electron”.

- Pole Numer Kkarty - okresla numer karty bankowej.

- Pole Konto karty - okresla rachunek bankowy, z ktérym karta bankowa
jest powiazana, tj. w obrebie ktérego nastepuja rozliczenia karty.

- Pole Komentarz karty - okresla opcjonalny komentarz dla karty
bankowej.

- Zakladka Rozliczenie - okresla parametry rozliczenia karty

- Pole Pierwsze rozliczenie - okres$la date pierwszego rozliczenia karty
lub ostatniego rozliczenia przed zarejestrowaniem karty w programie.

- Pole Czestotliwos¢ rozliczania - okre$la przedziat czasu, po ktérym tran-
sakcje realizowane za pomoca karty bankowej sa rozliczane z rachunkiem
okreslonym w polu “Konto karty”.

- Pole Rozliczanie wedlug - okresla rodzaj srodkéw wykorzystywanych
do regulowania transakcji za pomoca karty bankowej. Niektére karty
powigzane s3 z saldem rachunku oraz ewentualnie dostepnym limitem
debetowym, inne karty powigzane s jedynie z przyznanym przez bank
kredytem w rachunku okreslonym w polu “Konto karty”.

- Zakladka Limity - okre$la parametry limitéw karty

- Pole Dzienny limit - okre$la maksymalng kwote ptatnosci realizowanych
za pomoca karty bankowej w ciagu jednego dnia.

- Pole Miesieczny limit - okre$la maksymalng kwote platnosci real-
izowanych za pomoca karty bankowej w ciggu jednego miesiaca.
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- Zakladka Prowizje - okre$la parametry optat za ptatnosci

- Pole Prowizja od wyptaty w bankomacie wlasnego banku - okresla
pobierang optate za wyptate gotéwki w bankomacie nalezacym do sieci
banku. Warto$¢ okreslana jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalna
prowizje pobierana od niniejszej operacji nalezy poda¢ ja w polu mini-
malna.

- Pole Prowizja od wyptaty w bankomacie obcego banku - okresla
pobierang optate za wyptate gotéwki w bankomacie nie nalezacym do sieci
banku. Warto$¢ okreslana jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalna
prowizje pobierana od niniejszej operacji nalezy poda¢ ja w polu mini-
malna.

- Pole Prowizja od transakcji bezgotowkowych - okres$la pobierang optate
za platnosci realizowane za pomoca karty bankowej. Warto$¢ okreslana
jest procentowo. Jezeli bank okreslit minimalna prowizje pobierana od
niniejszej operacji nalezy podac ja w polu minimalna.

Po wprowadzeniu poprawnych parametréw karty bankowej nalezy potwierdzi¢
za pomoca przycisku Wprowadz lub anulowa¢ za pomoca przycisku Anuluj.

BUDZET I WYDATKI - PODRECZNIK UZYTKOWNIKA PROGRAMU MENEDZER FINANSOW STRONA 51



BUDZET I WYDATKI - PODRECZNIK UZYTKOWNIKA PROGRAMU MENEDZER FINANSOW STRONA 52

Budzet Domowy - Kartoteka rachunkéw
POBIERANIE PLATNOSCI RACHUNKU

Za pomocq kartoteki rachunkéw mozesz pobra¢ informacje o ptatnosciach na rac-
hunku bankowym prowadzonym przez wybrane banki* internetowe, co automa-
tyzuje rejestrowanie ptatnosci na rachunku bankowym w programie.

Aby synchronizowa¢ ptatnosci dla wybranego rachunku otwoérz kartoteke rac-
hunkdéw, zaznacz rachunek bankowy i wybierz polecenie Pobierz ptatnosci
znajdujace sie po prawej stronie kazdej nazwy rachunku o rozpoznanym numerze
konta bankowego, co stanowi zrédto okreslenia dostepnosci funkcji.

=101 x|

Operacie |Jzczeadty  Informacie

Wprowad? numer klienta oraz hasto dostepu:
Murner:

Hasto:

Program dokona potgczenia z systemem bankawym,
Ma podstawie wprowadzonego numery klients araz
hasta dostepu, pobierze histare astatnich operacii
na rachunku | zsynchronizuie 2 ewidencjg histori
rachunky w programie Menedzer Finansdw,

/b, uwagi dotyczace technikaliow i bezpieczernstma

- Aby zdefiniowa¢ pobieranie ptatnosci z wybranego banku nalezy wprowadzi¢
odpowiedni identyfikator oraz hasto dostepu do systemu bankowego odpowied-
nio uzupetniajgc pola Numer i Hasto. Informacje te powinny by¢ udostepnione
przez wybrany bank i znane uzytkownikowi.

- Aby rozpoczac pobieranie ptatnosci z wybranego banku nalezy klikna¢ przycisk
Rozpocznij, co spowoduje automatyczne potaczenie z serwisem bankowym za
pomocg systemu wbhudowanego w oprogramowanie.

Pobieranie ptatnosci zajmie kilka minut w zaleznos$ci od szybko$ci potaczenia
internetowego oraz dostepnosci systemu bankowego. Zakonczenie przetwarza-
nia zostanie potwierdzone informacja.

Prosimy zapoznac sie z informacjami dotyczacymi sposobu potaczenia oraz och-
rony danych uzytkownika na tym etapie korzystania z oprogramowania. Infor-

macje dotyczace bezpieczenstwa znajduja sie na zaktadce Informacje.

- Aby zamkna¢ okno synchronizowania ptatnosci kliknij przycisk Zamknij.

* - synchronizacja ptatnosci na rachunku bankowym dostepna jest dla wybranych ustug bankowych. Aktu-
alna lista bankéw i rachunkéw obstugiwanych przez oprogramowanie dostepna jest na stronach produktu.
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PRZEGLADANIE PEATNOSCI RACHUNKU
Za pomoca kartoteki rachunkéw mozesz przegladac¢ wszystkie ptatnosci zwigzane
z okre$lonym budzetem domowym lub rachunkiem bankowym oraz dokonywac
bezposrednich modyfikacji ptatnosci.
Aby przegladac ptatnosci dla dowolnego rachunku otworz kartoteke rachunkéow i

wybierz polecenie Przegladaj ptatnosci znajdujace sie po prawej stronie kazdej
nazwy rachunku.

#; Historia platnosci =]

Widak

» WBK - Platnosci sortowane wedlug daty

Zamknij

- Aby zmodyfikowa¢ dane ptatnosci zaznacz odpowiednia ptatno$¢ na liscie,
kliknij prawym klawiszem otwierajac menu kontekstowe i wybierz polecenie
Zmien ptatnosé.

- Aby usuna¢ dane ptatnosci zaznacz odpowiednia ptatnos$¢ na liscie, kliknij
prawym klawiszem otwierajac menu kontekstowe i wybierz polecenie Usun
platnosé.

- Aby wydrukowac liste ptatno$ci na domys$lnej drukarce systemowej zaznacz
wybierz polecenie Drukuj z menu Widok okna Historia ptatno$ci.

- Aby filtrowac ptatnos$ci ukazujac jedynie ptatnosci stanowigce dochody wybierz
polecenie Przegladaj dochody z menu Widok.

- Aby filtrowa¢ ptatnosci ukazujac jedynie ptatnosci stanowiace wydatki wybierz
polecenie Przegladaj wydatki z menu Widok.

- Aby zamkna¢ okno historii ptatnosci kliknij przycisk Zamknij.

BUDZET I WYDATKI - PODRECZNIK UZYTKOWNIKA PROGRAMU MENEDZER FINANSOW STRONA 53



BUDZET I WYDATKI - PODRECZNIK UZYTKOWNIKA PROGRAMU MENEDZER FINANSOW STRONA 54

Budzet Domowy - Kartoteka rachunkéw

USTAWIANIE DOMYSLNEGO RACHUNKU

Aby przyspieszy¢ rejestrowanie ptatno$ci w codziennym uzytku programu
mozesz ustawi¢ wybrany rachunek jako rachunek domyslny. Rachunek domys$lny
bedzie automatycznie wstawiany w odpowiednie pola podczas tworzenia nowych
ptatnosci, bedzie wykorzystywany rowniez podczas szybkiego rejestrowania
ptatnosci za pomoca polecenn Dostatem pienigdze oraz Wydatem pieniadze z
modutu Ptatnosci.

W przypadku kiedy posiadasz wytacznie jeden budzet domowy lub rachunek
bankowy pierwszy rachunek zostanie automatycznie ustawiony jako rachunek
domyslny.

W przypadku kiedy posiadasz wiele rachunkéw mozesz ustawi¢ dowolny rac-
hunek jako domyslny klikajac na nazwie rachunku prawym klawiszem myszy

otwierajac menu kontekstowe i wybierajac polecenie DomySlne.

Domyslny rachunek programu jest wyrézniony za pomoca specjalnej ikony widoc-
znej w kartotece rachunkow.
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uwaga:

USUWANIE RACHUNKU

Aby usuna¢ wprowadzony rachunek bankowy lub budzet domowy nalezy
zaznaczy¢ zadane konto w kartotece rachunkéw klikna¢ przycisk Usun rachunek
z lewego paska okna Kartoteki rachunkow lub nacisna¢ klawisze [Ctrl+D].
Usuniecie rachunku musi zosta¢ potwierdzone za pomoca wyswietlonego okna

dialogowego.

b X

Usuwanie rachunku
Usungc zaznaczony rachunek?

Tak hie

Jezeli rachunek zostat powigzany z istniejacymi ptatnos$ciami, operacja usuwania
rachunku spowoduje usuniecie powiazanych ptatnosci.

ZAMYKANIE KARTOTEKI RACHUNKOW

Aby zamkna¢ okno kartoteki rachunkéw i powréci¢ do poprzedniego okna pro-
gramu nalezy klikna¢ przycisk Zamknij.
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Kartoteka kontaktow pozwala na rejestrowanie informacji o podmiotach
zwiagzanych z dochodami lub wydatkami. Kartoteka kontaktéw przydatna jest
do okreslonych celéw zwigzanych z analiza podmiotéw oraz drukowania doku-
mentéw. Typowy uzytkownik programu korzysta z co najmniej jednego kontaktu
zwiagzanego z dochodami oraz z kilkunastu kontaktow zwigzanych z wydatkami.

Dzieki kartotece podmiotéw otrzymujesz kompletna baze adresowa wszystkich
osobistych oraz stuzbowych kontaktow.

Aby otworzy¢ kartoteke podmiotéw, kliknij przycisk Kontakty na pasku
narzedziowym gtéwnego okna programu.

ntelitech Menedzer Finansdw =] 5
Platnost  Statystyka LUstawienia Narzedzia Pomoc
e B @ LG
Platnosci Konta  Kontakby Kalendarz |  Limity  Raporty Pomoc
» Kontakty sortowane wediug nazwy
Adres: ul. Chetminska & Adres: ul. Wieka &
04-532 Bolestaw 93-432 Sieradz
Telefon: (043) 324-232 Telefon: (053) 453-213
Faks: (043) 324-233 Faks:! (053) 453-212
City Taxa
Adres: ul. Moczyriska 5 Adres: ul. Migjska 8
04-213 Krakdw 71-345 Szczecin
Telefan: (021) 344-245 Telefan: (012) 345-213
Faks: (021) 344-244 Faks: (012) 345-214
< Strona 1 >
Maciej Zagozda 2001 Kwiecier A
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TWORZENIE KONTAKTU

Aby utworzy¢ nowy podmiot nalezy otworzy¢ kartoteke podmiotéw oraz klikngé
przycisk Utwérz podmiot znajdujacy sie na pasku po lewej stronie lub nacisngé
klawisze [Ctrl+N].

Okno wtasciwos$ci podmiotu sktada sie z zaktadek umieszczonych ponad polami
edycyjnymi wypetnianymi przez uzytkownika. Wszystkie pola oprécz nazwy skro-
conej sa polami opcjonalnymi, ich wypetnienie nie jest konieczne do wprowadze-
nia podmiotu, aczkolwiek w okres$lonych sytuacjach wypetnienie pozostatych pél
moze okazac sie pomocne.

‘Whasciwoici podmiotu

Mazwa skrocona: Kiosk Ruch|

Mazwa rozszerzona:

Mumer podatkowey:

Wiprowadz poprawng nazwe usytkownika oraz
prawidbowy numer identyfikacii podatkowe], Mazwa
skrdcona bedzie uZywana przez wiekszost funkcii
programy, powinna pozostad unikana,

Wprowadz Anuluj

- Zakladka Nazwy - okresla podstawowe parametry podmiotu

- Pole Nazwa skrécona - okresla symbol oznaczajacy podmiot. Nazwa
skrécong moze by¢ np. “Logo” lub “Tomek”

- Pole Nazwa rozszerzona - okresla opcjonalng, kompletng nazwe pod-
miotu. Nazwa kompletna powinna zawiera¢ petna nazwe podmiotu, np.
“Agencja reklamowa Logo s.c.” lub “Tomasz Kowalski”. Dla nazwy rozsz-
erzonej przewidziane sa dwa pola w przypadku gdy nazwa podmiotu
zawiera podtytut.

- Pole Numer podatkowy - okresla opcjonalny, numer podatkowy NIP
podmiotu. Aktualnie wprowadzone dane numeru podatkowego nie sa
wykorzystywane w zadnej z funkcji programu.

- Zakladka Adresy - okresla parametry adresowe podmiotu
- Pole Miasto siedziby - okresla opcjonalng nazwe miasta siedziby firmy

(podmiotu gospodarczego) lub miejsca zamieszkania osoby prywatne;j.
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- Pole Adres siedziby - okres$la opcjonalny adres siedziby firmy (podmiotu
gospodarczego) lub adres zamieszkania osoby prywatnej.

- Pole Kod pocztowy - okresla kod pocztowy siedziby firmy (podmiotu
gospodarczego) lub kod pocztowy miejsca zamieszkania osoby prywatnej.

- Zakladka Kontakty - okresla parametry kontaktéw podmiotu

- Pole Numer telefonu - okresla opcjonalny numer telefonu firmy lub
osoby. Informacje te pozostaja do wylacznego wykorzystania przez
uzytkownika programu.

- Pole Numer faksu - okresla opcjonalny numer faksu firmy lub osoby.
Informacje te pozostaja do wytacznego wykorzystania przez uzytkownika
programu.

- Pole Adres e-mail - okres$la opcjonalny adres poczty elektronicznej firmy
lub osoby. Informacje te pozostaja do wytacznego wykorzystania przez
uzytkownika programu.

- Zakladka RachunkKi - okreéla parametry rachunku bankowego podmiotu
- Pole Nazwa banku - okresla opcjonalng nazwe banku firmy lub osoby.
Informacje te wykorzystywane sg podczas rejestrowania ptatno$ci w
formie przelewéw bankowych oraz podczas drukowania dokumentéw.
- Pole Nazwa oddziatu - okre$la nazwe banku firmy lub osoby. Infor-

macje te wykorzystywane sa podczas rejestrowania ptatnosci w formie
przelewéw bankowych oraz podczas drukowania dokumentow.
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MODYFIKOWANIE PODMIOTU

Aby zmodyfikowa¢ istniejacy podmiot nalezy otworzy¢ kartoteke podmiotéw,
zaznaczy¢ wybrana karte informacji podmiotu oraz klikna¢ przycisk Zmien pod-
miot z panelu po lewej stronie ekranu lub nacisna¢ klawisze [Ctrl+O].

Okno wtasciwosci podmiotu sktada sie z zaktadek umieszczonych ponad
polami edycyjnymi wypelnianymi przez uzytkownika. Wszystkie pola oprécz
nazwy skréconej sa polami opcjonalnymi, ich wypetnienie nie jest konieczne do
zarejestrowania podmiotu, aczkolwiek w okre$lonych sytuacjach wypetnienie
pozostatych pél moze okazac sie pomocne.

‘Whasciwoici podmiotu

Mazwa skricona: Kiask Ruch|

Mazwa rozszerzona:

Murmer podatkowy:

wiprowad: poprawng nazwe uytkownika oraz
prawidtowy numer identyfikaci podatkowe], Mazwa
skrdcona bedzie uzywana przez wigkszose funkiji
programu, powinna pozostad unikalna,

Wprowad:z Anuluj

- Zakladka Nazwy - okres$la podstawowe parametry podmiotu

- Pole Nazwa skrocona - okre$la symbol oznaczajacy podmiot. Nazwa
skrécong moze by¢ np. “Logo” lub “Tomek”

- Pole Nazwa rozszerzona - okresla opcjonalng, kompletng nazwe pod-
miotu. Nazwg kompletng powinna zawiera¢ petng nazwe podmiotu, np.
“Agencja reklamowa Logo s.c.” lub “Tomasz Kowalski”. Dla nazwy rozsz-
erzonej przewidziane sa dwa pola w przypadku gdy nazwa podmiotu
zawiera podtytut.

- Pole Numer podatkowy - okresla opcjonalny, numer podatkowy NIP
podmiotu. Aktualnie wprowadzone dane numeru podatkowego nie sa
wykorzystywane w zadnej z funkcji programu.

- Zakladka Adresy - okresla parametry adresowe podmiotu
- Pole Miasto siedziby - okresla opcjonalng nazwe miasta siedziby firmy

(podmiotu gospodarczego) lub miejsca zamieszkania osoby prywatne;j.
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- Pole Adres siedziby - okresla opcjonalny adres siedziby firmy (podmiotu
gospodarczego) lub adres zamieszkania osoby prywatnej.

- Pole Kod pocztowy - okresla kod pocztowy siedziby firmy (podmiotu
gospodarczego) lub kod pocztowy miejsca zamieszkania osoby prywatne;j.

- Zakladka Kontakty - okresla parametry kontaktéw podmiotu

- Pole Numer telefonu - okresla opcjonalny numer telefonu firmy lub
osoby. Informacje te pozostaja do wylacznego wykorzystania przez
uzytkownika programu.

- Pole Numer faksu - okresla opcjonalny numer faksu firmy lub osoby.
Informacje te pozostaja do wytacznego wykorzystania przez uzytkownika
programu.

- Pole Adres e-mail - okresla opcjonalny adres poczty elektronicznej firmy
lub osoby. Informacje te pozostaja do wytacznego wykorzystania przez
uzytkownika programu.

- Zakladka RachunkKi - okresla parametry rachunku bankowego podmiotu
- Pole Nazwa banku - okresla opcjonalng nazwe banku firmy lub osoby.

Informacje te wykorzystywane sa podczas rejestrowania platnosci w
formie przelewdédw bankowych oraz podczas drukowania dokumentéw.
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USUWANIE KONTAKTU
Aby usuna¢ wprowadzony podmiot nalezy zaznaczy¢ zadany podmiot w karto-
tece podmiotéw oraz wybra¢ polecenie Usun z menu Podmiot okna Kartoteki
podmiotéw lub nacisng¢ klawisze [Ctrl+D].
Usuniecie podmiotu spowoduje usuniecie wszystkich powigzanych z nim ptatnosci.
W niektdrych przypadkach znacznie tatwiej jest zmodyfikowa¢ wtasciwosci pod-
miotu niz wprowadza¢ wszystkie parametry podmiotu ponownie.
Usuniecie podmiotu musi zosta¢ potwierdzone za pomoca wySwietlonego okna

dialogowego.

3 x

Usuwanie podmiotu
Usungd podmiot "City Taxi'?

Tak Mie

uwaga: Jezeli podmiot nie zostal powiazany z istniejgcymi platnosciami to wszystkie
powiazane ptatnos$ci zostang usuniete.
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Kalendarz ptatnosci jest wygodnym narzedziem do wizualnego przedstawiania
harmonogramu dochodéw i wydatkdéw oraz do szybkiego planowania ptatnosci
pojawiajacych sie w biezagcym miesigcu rachunkowym. Aby otworzy¢ kalendarz
ptatnosci kliknij przycisk Kalendarz na pasku narzedziowym gtéwnego okna

programu.
#} Intelitech Menedzer Finansow =101 x|
Pratnos¢  Statystyka Ustawienia Marzedzia Pomoc
i o L
Phatnosci Konta  Kontskby Kalendarz Lirniky Raparty Pomac
}+ Kartoteka kalendarza
200 Daisiejsze jedzenie Bilet autobusowy -l
Wartoic: -3.50 z¢ Wartosé: -1.70 z¢
Paczka papierosow
Wartosc: -6.40 zt
administrator 2001 Kuiecien [ 4

Aby przenosi¢ sie pomiedzy wczesniejszymi i p6ézniejszymi dniami, klikaj przy-
ciski pionowego paska przewijania po prawej stronie ekranu.

PRZEGLADANIE PLATNOSCI

- Aby przegladac ptatnosci za zadany okres zazacz przedziat czasu lewym klawis-
zem myszy i kliknij prawym klawiszem myszy w pustym miejscu kalendarza i
wybierz polecenie Przegladaj ptatnosci.

PRZENOSZENIE PLATNOSCI

- Aby przenie$¢ widocnag ptatnos¢ zaznacz ja lewym klawiszem myszy oraz
przeciggaj w kierunku géra/dét za przytrzymujac lewy klawisz myszy nad jas-
noniebieskim paskiem ptatnosci po lewej stronie pola.

MODYFIKOWANIE PLATNOSCI

- Aby zmodyfikowa¢ widoczna ptatno$¢ zaznacz jg lewym klawiszem myszy oraz
Kkliknij prawym klawiszem otwierajac menu kontekstowe oraz wybierz polecenie
Zmien ptatnos¢.

USUWANIE PLATNOSCI

- Aby usung¢ widoczng ptatnos$¢ zaznacz ja lewym klawiszem myszy oraz kliknij

prawym klawiszem otwierajgc menu kontekstowe oraz wybierz polecenie polece-
nie Usun ptatnos¢.
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uwaga:

Kategorie:

& Edukacja

&% Higiena

&% Jedzenie

%% Komunikacja
&% Literatura

¥ Mieszkanie
&% Ssamochad
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» Ubezpieczenie

> Ubranie
: UZywki

: Wypoczynek
: WyposazZenie

Kartoteka kategorii pozwala na rejestrowanie
ptatnosci w oparciu o dowolnie konfigurowalny
system hierarchicznych kategorii obecnych w
kazdym miesigcu rachunkowym. Rozbudow-
ywanie kartoteki kategorii przydatne jest do
szczegbdtowego analizowania struktury dochodéw
i wydatkéw. Typowy uzytkownik programu moze
korzystac z kartoteki kategorii na podstawie stan-
dardowych kategorii utworzonych automatycznie
podczas instalacji programu. Kartoteka kategorii
zostata wbudowana w modut Platnosci dostepny
za pomoca przycisku na pasku narzedzi.

Aby utworzy¢ kategorie w obrebie innej kategorii, nalezy zaznaczy¢ wybrana
kategorie z listy dostepnych kategorii, klikna¢ prawym klawiszem otwierajac
menu kontekstowe i wybra¢ polecenie Utworz kategorie.

Aby utworzy¢ podkategorie kategorii nalezy wybra¢ polecenie Utworz
podkategorie. Aby utworzy¢ klasyfikacje kategorii nalezy wybra¢ polecenie
Utworz Klasyfikacje.

Utwdrz kategorie

Tworzenie kategorii

odpawiednig na

e kategotii

Kakegorie:

Mazwwa:

\Wprowadz

Anuluj

Kazda nazwa kategorii powinna pozosta¢ unikalna w obrebie cato$ci drzewa kat-
egorii. Kategoria o nazwie identycznej z istniejaca nie moze zostac¢ zapisana.
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uwaga:

MODYFIKOWANIE KATEGORII

Mozesz zmieni¢ nazwe istniejacej kategorii tak, aby lepiej odpowiadata
ptatnosciom, ktére gromadzisz w jej obrebie. Mozesz zmienia¢ zaréwno kategorie
domyslnie zapisane w programie, jak rowniez kategorie utworzone samodziel-
nie.

Aby zmodyfikowa¢ nazwe istniejacej kategorii nalezy klikna¢ prawym klawis-
zem myszy nad wybrana kategorig lub klasyfikacja oraz wybra¢ polecenie Zmien
kategorie z otwartego menu kontekstowego.

Po wprowadzeniu nowej nazwy kategorii nalezy nacisng¢ klawisz Enter w celu
potwierdzenia lub klawisz Escape w celu rezygnacji ze zmian.

Kazda nazwa kategorii powinna pozosta¢ unikalna w obrebie cato$ci drzewa kat-
egorii. Kategoria o nazwie identycznej z istniejaca nie moze zostac¢ zapisana.
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WELASCIWOSCI KATEGORII

Menedzer Finanséw pozwala na przyporzadkowywanie do kazdej indywidualnej
kategorii dowolnej ilosci stéw kluczowych, ktére zostang uzyte przez program
podczas definiowania nowych ptatnosci.

Dzieki stowom kluczowym mozliwe jest wprowadzanie platnosci z automatyc-
znym zaszeregowaniem do wiasciwej kategorii na podstawie tytutu ptatnosci.

Aby otworzy¢ wtasciwosci kategorii i dokona¢ modyfikacji listy stéw kluczowych
zaznacz wybrang kategorie, otwierajac menu kontekstowe za pomoca prawego
klawisza myszy wybierz polecenie Wiasciwosci.

Whasciwosci kategorii

¥ Stowa Kuczowe:

Wprowadz Anuluj

- Aby utworzy¢ nowe stowo kluczowe, kliknij na liscie stéw kluczowych prawym
klwiszem myszym i wybierz polecenie Utworz stowo, wprowadz dowolne stowo
kluczowe oraz naciénij klawisze Ctrl+Enter.

Aby zmieni¢ istniejace stowo kluczowe, kliknij na wybranym stowie kluczowym
prawym klawiszem myszy i wybierz polecenie Zmien stowo, wprowadzajac nowe

stowo kluczowe oraz naci$nij klawisze Ctrl+Enter.

Aby usuna¢ istniejace stowo kluczowe, kliknij na wybranym stowie kluczowym
prawym klawiszem myszy i wybierz polecenie Usun stowo.
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uwaga:

uwaga:

USUWANIE KATEGORII

Aby usuna¢ istniejaca kategorie, nalezy zaznaczy¢ wybrang kategorie z listy
dostepnych kategorii w oknie kartoteki kategorii, kliknag¢ prawym klawiszem
myszy otwierajac menu kontekstowe oraz wybra¢ polecenie Usun kategorie.
Mozesz jedynie usuwa¢ kategorie nie zawierajace innych kategorii. Przed
usunieciem kategorii zawierajacej inne kategorie usun wszystkie zawarte w jej
obrebie kategorie.

Usuniecie kategorii spowoduje usuniecie wszystkich powigzanych z nia ptatnosci.
Przed usunieciem kategorii przenie$ istniejace ptatnosci do innych kategorii

poprzez zmiane ich wtasciwosci.

Usuniecie ostatniej kategorii znajdujacej sie w kartotece kategorii nie jest mozliwe.
Program wymaga obecno$ci co najmniej jednej kategorii.

Usuniecie kategorii musi zosta¢ potwierdzone za pomoca wyswietlonego okna
dialogowego.

2 =

Usuwanie kategorii
sunad kakegorie "Uzwl"?

Tak. Mig
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Kartoteka szablonéw ptatnosci pozwala na definiowanie szablonéw typowych
ptatnosci. Rozbudowana kartoteka szablonéw pozwala na przyspieszenie codzi-
ennej pracy z programem. Wtasciwos$ci ptatnosci wprowadzone na podstawie
kartoteki szablonéw moga zosta¢ kazdorazowo zmodyfikowane podczas faktyc-
znego tworzenia na jej podstawie ptatnosci.

Aby otworzy¢ kartoteke ptatnosci, wybierz polecenie Kartoteka szablonow z
menu Ustawienia. Otworzone w ten sposéb okno zawiera liste zdefiniowanych
szablonéw ptatnosci.

#} Kartoteka schematdwe 21x

Schemat  Przeglad

» Schematy sortowane wedtug wartosci

Zamknij

TWORZENIE SZABLONU PEATNOSCI

Tworzony szablon ptatnosci moze by¢ wykorzystywany podczas wprowadzania
nowych ptatnosci za pomocg polecenia Utworz z menu Platnos¢ w kartotece
ptatnosci. Utworzony szablon ptatnosci bedzie widoczny na liScie szablonéw.
Wszystkie parametry szablonu platnosci podczas tworzenia szablonu moga
zosta¢ zmienione.

Aby utworzy¢ nowy schemat ptatnosci nalezy otworzy¢ kartoteke schematéw
oraz wybra¢ polecenie Utworz z menu Szablon lub nacisng¢ klawisze [Ctrl+N].

BUDZET I WYDATKI - PODRECZNIK UZYTKOWNIKA PROGRAMU MENEDZER FINANSOW STRONA 67



BUDZET I WYDATKI - PODRECZNIK UZYTKOWNIKA PROGRAMU MENEDZER FINANSOW STRONA 68

Budzet Domowy - Kartoteka szablonéw

Okno wtasciwosci schematu ptatnosci z obowigzkowych p6l okreslajacych typowe
parametry dla szablonu ptatnosci:

- Pole Nazwa szablonu - okresla domys$lng nazwe szablonu ptatnosci, na
przyktad: “codzienne zakupy”

- Pole Kontakt szablonu - okresla domys$lny podmiot szablonu ptatnosci,
na przyktad “sklep spozywczy”.

- Pole Wartos¢ szablonu - okre$la domyslng warto$¢ szablonu ptatnosci,
na przyktad: “50 zt".

wosci schematu 2lx|

Wprowad? parametry schematu

Mazwa schemat: |
Konkakk schematu:
Domysing warkosc: 0.00

< Dochdd > wiydatek

Wprowadz prawidtowe parametry schematu.
Mazwa schematu powinna zawierad znaki
alfanurmeryczne, Warkosd domyslna powinna
zaktadad bypows wartasd schematu,

Wprowadz Anuluj

Po wprowadzeniu poprawnych parametréw szablonu nalezy potwierdzi¢ za
pomoca przycisku Wprowadz lub powréci¢ do poprzedniego okna programu za
pomoca przycisku Anuluj.
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MODYFIKOWANIE SZABLONU PEATNOSCI

Aby zmieni¢ istniejacy szablon ptatno$ci nalezy otworzy¢ kartoteke szablonow,
zaznaczy¢ wybrany szablon ptatnosci oraz wybraé polecenie Otwérz z menu
Szablon lub nacisna¢ klawisze [Ctrl+0].

Okno wtasciwosci schematu ptatnosci z obowiazkowych pdl okreslajacych typowe
parametry dla szablonu ptatnosci:

- Pole Nazwa szablonu - okresla domyslng nazwe szablonu ptatnosci, na
przyktad: “codzienne zakupy”

- Pole Kontakt szablonu - okresla domys$lny podmiot szablonu ptatnosci,
na przyktad “sklep spozywczy”.

- Pole Wartos¢ szablonu - okre$la domyslna warto$¢ szablonu ptatnosci,
na przyktad: “50 zt".

Wlasciwosci schematu x|
WprowadZ parametry schematu
Mazwa schematu: |
Kontakt schematu:
Domyslna warkosc: 0.00

O Dochéd O3 Whydatek

wprowad: prawidtowe parametry schematu,
Mazwa schematu powinna zawierad znaki
alfanumeryczne, Wartost domysina powinna
zaktadad typowg wartos? schematu,

Wprowads Anuluj

Po wprowadzeniu poprawnych parametréw szablonu nalezy potwierdzi¢ za
pomoca przycisku Wprowadz lub powréci¢ do poprzedniego okna programu za
pomoca przycisku Anuluj.
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USUWANIE SZABLONU PEATNOSCI

Aby usunac istniejacy szablon nalezy otworzy¢ kartoteke platnosci, zaznaczy¢
odpowiedni szablon ptatnos$ci oraz wybra¢ polecenie Usun z menu Szablon lub
nacisna¢ klawisze [Ctrl+D].

Usuwanie szablonu ptatno$ci musi zosta¢ potwierdzone za pomoca wyswietlonego
okna dialogowego.

Usuwanie schematu

Czvy cheesz usungt element "Paliwo do
samochodu”

Tak Mie

ZAMYKANIE KARTOTEKI SZABLONOW PLATNOSCI

Aby zamkna¢ okno kartoteki szablonéw ptatnosci i powrdci¢ do poprzedniego
okna programu nalezy klikna¢ przycisk ZamkKknij.
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Kartoteka limitow zawiera ustawienia ostrzezen przed przekroczeniami ustal-
onych przez uzytkownika wartosci. Dzigki kartotece limitéw mozesz np. ustali¢
ostrzezenie przekroczenia wydatkéw dla okreslonej kategorii lub ostrzezenie
przekroczenia minimalnego salda dla rachunku bankowego.

Aby otworzy¢ Kartoteke limitéw nalezy klikng¢ przycisk Limity na pasku
narzedziowym gltéwnego okna programu.

#; Intelitech Menedzer Finanséw =18 x|
Platnosé  Statystyka Ustawienia Marzedeia  Pomoc

[} PSR ]

Fiatnogdl | Komta  Korkakty Kalendarz | Limty  Raporty | Pomoc

+ Ograniczenia sortowane wediug nazwy

&) Kiedy wartost kategori jest wieksza niz 15.00 z} dziennie
Ostrzeqs] mnie nastepujacym komunikstem

Za duzo na jedzenie

Pozostaje 15.00 21

&) Kiedy wartost kategari jest wieksza niz 7.00 z} miesieczrie
Ostrzeqs] mnie nastepujacym komunikstem
Za duzo na uzywki

Pozostaie 7.00 2

administrator 2001 Kwiecier [ v

TWORZENIE NOWEGO LIMITU

Tworzenie nowego limitu realizowane jest w kartotece limitow. Aby utworzy¢
nowy limi nalezy otworzy¢ kartoteke limitow oraz kliknaé¢ przycisk Utworz
ograniczenie.

Tworzenie nowego ograniczenia wykonane zostanie za pomoca kreatora nowego
ograniczenia.

Krok 1 - Wybér rodzaju ograniczenia

Tworzenie ograniczenia 1[
% Dgraniczenie dla okreslonej kategorii
Cgraniczenie istniejgcej kategorii dla veydatkow
Iub dochoddw, Pozwala na limitowanis warkosc
w obrebie okreslone] kategorii pratnosci,
> Ograniczenie dla budzetu lub konta
Ograniczenie istniegjacega rachunky bankowego

lub budzetu domowego. Pozwala na limitowanie
warkosci w obrebie okreflonega kanta,

Dalej Anuluj
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- Przelacznik Ograniczenie dla okreslonej Kkategorii - tworzy ogranicze-
nie istniejacej kategorii dla dochodéw lub wydatkéw. Pozwala na limitowanie
warto$ci w obrebie okreslonej kategorii ptatnosci.

- Przetacznik Ograniczenie dla budzetu lub konta - tworzy ograniczenie
istniejacego budzetu domowego lub rachunku bankowego. Pozwala na limi-
towanie warto$ci w obrebie okre$lonego konta.

Po zaznaczeniu odpowiedniego rodzaju ograniczenia nalezy klikna¢ przycisk
Dalej w celu sprecyzowania szczegétéw ograniczenia lub przycisk Anuluj w celu
powrdcenia do poprzedniego ekranu programu.

OGRANICZENIE DLA OKRESLONEJ KATEGORII

Ekran szczeg6téw ograniczenia sktada sie z nastepujacych pdl:

x|

Wprowadz regule ograniczenia kategorii

Kiedy wartosé kategori | jest
wigksza niz 0,00 2 miesigcznie

oskrzegaj mnie nastepujacym komunikatem:

‘\Wprowadz Anuluj

Wprowadzenie ograniczeniawymaga wypetnienia wszystkich p6l. Aby zatwierdzic¢
ograniczenie nalezy klikng¢ przycisk Wprowadz. Aby powréci¢ do poprzedniego
ekranu programu nalezy klikna¢ przycisk Anuluj.
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OGRANICZENIE DLA BUDZETU LUB KONTA

Ekran szczegétéw ograniczenia sktada sie z nastepujacych pol:

Ograniczenie dla kategorii 5'

WprowadZ regule ograniczenia kategorii

Kiedy wartodé kateqorii | jest
wigksza niz 0,00 2 missigcznie

ostrzegaj mnie nastepujacym komunikatem:

‘\Wprowadz Anuluj

Wprowadzenie ograniczenia wymaga wypetnienia wszystkich p6l. Aby zatwierdzi¢
ograniczenie nalezy klikna¢ przycisk Wprowadz. Aby powrdci¢ do poprzedniego
ekranu programu nalezy klikna¢ przycisk Anuluj.

MODYFIKOWANIE OGRANICZENIA
Aby zmodyfikowa¢ ograniczenie nalezy zaznaczy¢ odpowiednia pozycje w kar-
totece ograniczen oraz klikna¢ przycisk Zmien ograniczenie. Okno wtasciwosci

ograniczenia zawiera odpowiednio wszystkie pola szczegétéw ograniczenia zgod-
nie z ekranem wyswietlanym podczas tworzenia ograniczenia.

USUWANIE OGRANICZENIA

Aby usunac istniejace ograniczenie nalezy zaznaczy¢ odpowiednia pozycje w kar-
totece ograniczen oraz klikng¢ przycisk Usun ograniczenie. Usuwanie ogranicze-
nia musi zosta¢ potwierdzone za pomoca odpowiedniego okna dialogowego.

L3 x

Usuwanie ograniczenia
Usung? zaznaczone ograniczenic?

Tak Mie
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Kartoteka walut zawiera ustawienia dotyczace definiowania oraz automatyc-
znego przeliczania kursow walut. Dzieki kartotece walut mozesz wprowadzic¢
wykorzystywane waluty oraz wprowadzac¢ aktualne kursy walut do pdzniejszego
przeliczania warto$ci ptatnosci.

Aby otworzy¢ Kartoteke walut nalezy kliknaé wybra¢ polecenie Kartoteka walut
z menu Ustawienia gtéwnego okna programu.

Modyfikacja tabeli walut

Nazwa ‘ Kupno ‘ Sprzedaz ‘
B E5p 3PN 3PN

Dodaj kurs Zmier kurs Usuri kurs

Zamknij

WPROWADZANIE NOWEGO KURSU

Wprowadzanie nowego kursu waluty realizowane jest w kartotece walut. Aby
utworzy¢ nowy limi nalezy otworzy¢ kartoteke walut oraz klikng¢ przycisk Dodaj
walute.

W oknie kartoteki mozliwe bedzie wprowadzenie nowej waluty poprzez wybra-
nie tréjznakowego symbolu waluty, warto$ci kupna waluty w stosunku do waluty
lokalnej oraz wartosci sprzedazy waluty w stosunku do waluty lokalne;j.

x|
Modyfikacja tabeli walut
Nazwa ‘ Kupno ‘ Sprzedaz ‘
Bl E5p FFLM FPLM
EUR - 4.00 PLM 400 PLN OK
Zamknij

Wprowadzenie waluty wymaga wypelnienia wszystkich pdl. Aby zatwierdzi¢
ograniczenie nalezy klikna¢ przycisk OK.
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uwaga:

MODYFIKOWANIE KURSU

Modyfikowanie wprowadzonego kursu waluty realizowane jest w Kkartotece
walut. Aby utworzy¢ nowy limi nalezy otworzy¢ kartoteke walut oraz kliknaé
przycisk Zmien walute.

W oknie kartoteki mozliwe bedzie wprowadzenie nowej waluty poprzez wybra-
nie tréjznakowego symbolu waluty, warto$ci kupna waluty w stosunku do waluty
lokalnej oraz wartosci sprzedazy waluty w stosunku do waluty lokalne;j.

]
Modyfikacja tabeli walut
Nazwa ‘ Kupno ‘ Sprzeda: ‘
Bl E5p 3PN 3PN
EUR - 4.00 PLM 4LDD PLN  OK
Zamknij

Wprowadzenie waluty wymaga wypetnienia wszystkich pol. Aby zatwierdzi¢
walute nalezy klikna¢ przycisk OK.

Po dokonaniu zmiany kursu waluty wszystkie wpowadzane ptatnos$ci zostana zach-
owane wraz z informacja o biezacym kursie waluty, ktéry zostanie wykorzystany
przy automatycznym przeliczaniu warto$ci ptatnosci w statystykach i podsu-
mowaniach programu. Nowy kurs waluty zostanie rowniez zastosowany w sto-
sunku do ptatnosci zmodyfikowanych po wprowadzeniu nowego kursu.
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uwaga:

USUWANIE KURSU

Usuwanie wprowadzonego kursu waluty realizowane jest w kartotece walut. Aby
utworzy¢ nowy limi nalezy otworzy¢ kartoteke walut, zaznaczy¢ odpowiednia
pozycje oraz klikna¢ przycisk Usun walute. Usuwanie waluty musi zosta¢ potwi-
erdzone za pomoca odpowiedniego okna dialogowego.

L3 X

Usuwanie kursu
Usungaf kurs waluty ESPF

Tak Nie

Po dokonaniu usuniecia kursu waluty wszystkie wpowadzane budzety domowe,
rachunki bankowe, lokaty lub kredyty, jak réwniez wprowadzone ptatnosci
pozostang niezmienione, jednak pdzniejsze automatycznie utworzone ptatnosci
w usunietej walucie np. poprzez kartoteke ptatnosci powtarzanych zostana
zapisane nieprawidtowo.
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uwaga:

Kartoteka kredytow zawiera mechanizmy obstugi zacigganych kredytéw. Kar-
toteka kredytow jest przydatna zaréwno w przypadku gdy posiadasz wiele
obciazen kredytowych, jak i w przypadku gdy zamierzasz wyliczy¢ koszt kredytu.

Niniejsza funkcja przeznaczona jest dla zaawansowanych uzytkownikow. Jezeli
zupelnie nie znasz sie na warunkach udzielania kredytéw lub posiadasz niekom-
pletne informacje dotyczace swojego kredytu, korzystanie z kartoteki kredytow
moze wydac sie zadaniem trudnym.

Aby otworzy¢ kartoteke kredytéw nalezy wybrac polecenie Kartoteka kredytéow

z menu Ustawienia.

#: Kartoteka kredytow =1ol=i
Kredyt

» Kartoteka kredytow

Rachunek Rozpoczecie

Usuri kredyt

]

Zamksij

TWORZENIE NOWEGO KREDYTU

Tworzenie nowego kredytu realizowane jest za pomoca kreatora, ktory bedzie
zbierat informacje dotyczace kredytu krok po kroku. Aby utworzy¢ nowy kredyt
nalezy otworzy¢ okno kartoteki kredytéw oraz wybrac polecenie Utwérz z menu
Kredyt lub nacisna¢ klawisze [Ctrl+N].
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porada:

Krok 1 - Tworzenie nowego kredytu.

Pierwszy krok na drodze do utworzenia kredytu udziela praktycznych infor-macji
dotyczacych niniejszego kreatora kredytow. Aby przej$¢ do kolejnego kroku nalezy
klikna¢ przycisk Dalej. Aby przerwa¢ tworzenie nowego kredytu i powréci¢ do
poprzedniego okna nalezy wybrac polecenie Anuluj.

W kazdym kolejnym kroku bedziesz mdgt cofnac sie do poprzedniego ekranu za
pomoca przycisku Wstecz lub przej$¢ do nastepnego kroku za pomoca przycisku
Dalej.

Utwirz kredyt x|
Krok 1 - Tworzenie nowego kredytu

Zadaniem niniejszeqo kreatora jest uproszczenie
procesu definiowania naweqgo kredytu,

wWypetniajac wymagane pola oznaczone gwiazdka
mozesz przechodzi¢ do nastepneqgo kroku za
pomocg prayeisky "Dalef”,

Jezeli informacje wymagajg zmiany, mozesz cofngd

sie 2a pomoca praycisku "wWstecz” lub anulowad
wprowadzanie kredytu,

= Wskecz ‘ Dalej = Anuluj

Krok 2 - Parametry nowego kredytu.

- Pole Oznaczenie kredytu - okresla wymagang nazwe kredytu, np. “kredyt
mieszkaniowy”.

- Pole Rachunek kredytu - okresla rachunek bankowy w obrebie ktérego otrzy-
mamy pieniadze oraz za pomoca ktérego kredyt bedzie sptacany. Jezeli rachunek
nie istnieje w kartotece mozna dodac¢ go za pomoca przycisku po prawej stronie
pola. Aby uzyska¢ wiecej informacji dotyczacych tworzenia rachunkéw, odwotaj
sie do tematu Tworzenie rachunku.

- Pole Kategoria kredytu - okresla wymagana kategorie w obrebie ktdrej nastapi
rozliczenie sptacanego kredytu. Jezeli odpowiednia kategoria nie ist-nieje w kar-
totece, mozna dodac ja za pomoca przycisku po prawej stronie pola. Aby uzyskac
wiecej informacji dotyczacych tworzenia kategorii, odwotaj sie do tematu Tworze-
nie kategorii.
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- Pole Podmiot kredytujacy - okre$la wymagany podmiot kredytujacy. Podmio-
tem kredytujacym moze by¢ bank lub inna instytucja udzielajaca kredytu na
zasadach pozyczki. Jezeli wiasciwy podmiot nie istnieje w kartotece podmiotéw,
mozna doda¢ go za pomoca przycisku po prawej stronie pola. Aby uzyska¢ wiecej
informacji dotyczacych tworzenia podmiotéw, odwotaj sie do tematu Tworzenie
podmiotéw.

- Pole Komentarz Kredytu - okresla opcjonalny komentarz zwigzany z tworzo-
nym kredytem. Komentarz moze by¢ uzyteczny w przypadku gdy rejestrowane
jest wiele kredytow.

Utwirz kredyt |

Krok 2 - Parametry nowego kredytu

* Oznaczenie: kredytu:
" Rachunek kredytu:

N FKateqaria kredytu;
* Podmiot kredytujacy:

Komentarz kredytu:

< Wistecz Dalej = Anuluj
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Krok 3 - Parametry splaty kredytu.

- Pole Forma sptaty kredytu - okresla forme sptaty kredytu. Kredyt moze by¢
sptacany ratalnie lub jednorazowo. Jezeli kredyt sptacany jest ratalnie, konieczne
jest wybranie ponizszej opcji.

- Pole Forma splaty ratalnej - okresla forme sptaty ratalnej. Dostepne dwie
formy sptaty to: raty malejace - w tym przypadku wartos¢ poszczegdélnych wptat
zmniejsza sie w miare sptacania kredytu lub raty réwne - w tym przypadku
warto$¢ poszczeg6lnych wptat jest rOwna przez caty okres kredytowania.

Utwirz kredyt x|

Krok 3 - Parametry splaty kredytu

Forma sphaty kredytu
@ Kredyt sptacany bedzie ratalnie
> Kredyt sptacony zostanie jednorazowo

Forma sptaty ratalnej

@ Raty malejace wraz ze sphatg kredytu
r Raty riwne przez okres kredytowania

< Wshecz Dalej = Anubuj
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uwaga:

Krok 4 - Parametry kosztu kredytu.

- Pole Kwota Kkredytu - okresla kwote zaciaganego kredytu. Jezeli bank pobiera
dodatkowe prowizje poczatkowe zwigzane z catoscia kwoty, moga zosta¢ one
uwzglednione jezeli podlegaja oprocentowaniu.

- Pole Oprocentowanie - okres$la nominalne oprocentowanie na ktére bank lub
inna instytucja udziela tworzonego kredytu. Liczba procentowa powinna zosta¢
wyrazona w formie liczby catkowitej

Utwirz kredyt : x|
Krok 4 - Parametry kosztu kredytu
* Kwota kredytu: o.00 2
* Oprocentowanie: 0,00 %
< Wstecz | Dalej = | Anuluj |

Poniewaz kredyt powigzany jest z rachunkiem bankowym, wskazanym we
weczesniejszych krokach, kwota kredytu wyrazana jest w walucie, w ktérej prow-
adzny jest wybrany rachunek bankowy. W ten spos6b mozliwe jest definiowanie
kredytéw w walutach obcych jak np. Euro.
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Krok 5 - Parametry kredytowania.

- Pole Rozpoczecie kredytu - okresla date, z ktorg rozpocznie sie kredytowa-nie,
z ktérym wiaze sie rozpoczecie naliczania odsetek. Zwykle rozpoczecie kredytu
jest tozsame z datg otrzymania kwoty kredytu na rachunek bankowy.

- Pole Okres kredytowania - okresla liczbe miesiecy, w ciggu ktérych tworzony
kredyt bedzie sptacany. Jezeli kredyt zaciagany jest na wiele lat, nalezy pomnozy¢
ilos¢ lat przez dwanascie miesiecy.

- Pole Czestotliwos¢ sptat - okresla czestotliwos¢ sptat kredytu lub kapitalizacji
odsetek. Czestotliwo$¢ sptat powinna odpowiada¢ okresowi kredytowania tak
aby okres kredytowania stanowit wielokrotnos$¢ czestotliwosci sptat.

Utwirz kredyt x|
Krok 5 - Parametry kredytowania
Rozpoczecie kredytu:  2001-01-01]

Ohkres kredytowania; 12 miesiecy

* Czestatliwost sphat:

< Wstecz ‘ Dalej = ‘ Anuluj

Krok 6 - Podsumowanie kredytu

- Przycisk Tabela - przycisk tabela pozwala na ujecie harmonogramu sptaty kre-
dytu w formie: numer, data, warto$¢. Pierwsza kolumna zawiera numer kolejnej
wptaty, druga kolumna zawiera date dokonania wptaty zgodnie z czestotliwoscia
sptaty kredytu. Ostatnie pole wskazuje na warto$¢ wptaty obliczona na podstawie
parametrow kredytu.

- Przycisk Wykres - przycisk wykres pozwala na poréwnanie warto$ci wptaconych
rat w stosunku do wartosci pozyczonej kwoty. Pierwsza kolumna wskazuje na
warto$¢ kredytu, druga kolumna na warto$¢ zwrécong bankowi lub innej insty-
tucji na podstawie sumy dokonanych wptat.

Jezeli zamierzasz wprowadzi¢ opracowany kredyt do programu, kliknij przycisk

Zakoncz. Jezeli jedynie probujesz uzyskac¢ prognoze przyszitego kredytu nalezy
klikna¢ przycisk Anuluj.
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Budzet Domowy - Kartoteka kredytow

ZMIANA HARMONOGRAMU SPEAT

Zmiana harmonogramu sptat kredytu realizowana jest za pomocg kartoteki kre-
dytow. Aby zmieni¢ harmonogram sptat otworz kartoteke kredytow, zaznacz
kredyt, ktérego sptate chcesz modyfikowac i kliknij przycisk Zmien splaty.

Okno wtasciwosci harmonogramu sptat zawiera tabele wszystkich rat kredy-
towych. Aby zmodyfikowa¢ konkretng rate kredytowa kliknij podwdjnie na jej
numerze, dacie lub wartosci.

rmonogramu x|

Modyfikacja harmonogramu splat

Murner | Data | wartose [[<]
1 2001-05-z2 91,67
2 2001-06-21 90,97 z
3 2001-07-21 20,28 2
4 2001-08-20 89,55 2
s 2001-09-19 88.89 2
] 2001-10-18 a5.19 2
7 2001-11-18 87,50 2
a8 2001-12-18 86.81 2
9 200z-01-17 86,11 2
10 200z-02-18 8542 z |z|

Kliknij podwdinie splate kbdra choesz zmienié

Wprowads ‘ Anuluj |

W dolnej czesci okna ukazane zostang parametry sptaty raty kredytowej. Aby
zmienic jej parametry wprowadz nowa date oraz warto$¢ potwierdzajac zmiany
przyciskiem OK. Aby usuna¢ rate kredytu wprowadz wartos$¢ sptaty réwng zero
potwierdzajac zminy przyciskiem OK.

Aby zamkna¢ okno zmiany harmonogramu sptat kredytu nalezy klikna¢ przycisk
ZamKnij.
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Budzet Domowy - Kartoteka kredytow
USUWANIE KREDYTU
Wprowadzone kredyty moga zosta¢ usuniete wraz ze wszystkimi $§ladami w
ptatnosciach. Aby usuna¢ istniejacy kredyt nalezy otworzy¢ kartoteke kredytow,

zaznaczy¢ odpowiednia pozycje oraz wybra¢ polecenie Usun z menu Kredyt.

Usuwanie kredytu musi zosta¢ potwierdzone za pomoca wyswietlonego okna dia-
logowego.

2 =

Usuwanie kredytu
Cheesz usunad kredyt?

Tak. Mie:

ZAMYKANIE KARTOTEKI KREDYTOW

Aby zamkna¢ okno kartoteki kredytéw i powrdéci¢ do poprzedniego okna pro-
gramu nalezy klikna¢ przycisk Zamknij.
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Budzet Domowy - Kartoteka lokat

uwaga:

Kartoteka lokat zawiera mechanizmy obstugi tworzonych lokat bankowych.
Kartoteka lokat jest przydatna zaréwno w przypadku gdy posiadasz wiele lokat
bankowych, jak i w przypadku gdy zamierzasz wyliczy¢ zysk lokaty.

Niniejsza funkcja przeznaczona jest dla zaawansowanych uzytkownikéw. Jezeli
zupetnie nie znasz sie na warunkach zaktadania lokat lub posiadasz niekompletne
informacje dotyczace swojej lokaty, korzystanie z kartoteki lokat moze wydac sie
zadaniem trudnym.

Aby otworzy¢ kartoteke lokat nalezy wybrac¢ polecenie Kartoteka lokat z menu
Ustawienia.

#} Kartoteka lokat =T

Lokata

» Lokaty sortowane wedlug nazwy

Rachunek

Riozpoczecie

] 3

Zamknil

TWORZENIE NOWE] LOKATY

Tworzenie nowej lokaty realizowane jest za pomocg kreatora, ktéry bedzie zbierat
informacje dotyczace kredytu krok po kroku. Aby utworzy¢ nowa lokate nalezy
otworzy¢ okno kartoteki lokat oraz wybra¢ polecenie Utwérz z menu Lokata lub
nacisna¢ klawisze [Ctrl+N].
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Budzet Domowy - Kartoteka lokat

Krok 1 - Tworzenie nowej lokaty

Pierwszy krok na drodze do utworzenia lokaty udziela praktycznych infor-macji
dotyczacych niniejszego kreatora lokat. Aby przej$¢ do kolejnego kroku nalezy
klikna¢ przycisk Dalej. Aby przerwac tworzenie nowej lokaty i powrdci¢ do kar-
toteki lokat nalezy wybra¢ polecenie Anuluj.

porada: W kazdym kolejnym kroku bedziesz mdgt cofnac sie do poprzedniego ekranu za
pomoca przycisku Wstecz lub przej$¢ do nastepnego kroku za pomoca przycisku
Dalej.

Utwiérz lokate x|
Krok 1 - Tworzenie nowej lokaty

Zadaniem niniejszego kreatora jest uproszczenie
procesu definiowania nowe; lokaty,

Wypetniajac wymagane pola oznaczone gwiazdka
mozesz przechodzié do nastepnega kroku za
pomoca praycisku "Dalej”.

Jezeliinformacje wymagajg zmiany, mofesz cofnad
sie za pomocg praycisky "Wstecz" Iub anulowad
wprowadzanie lokaty.

< Wsterz Dalej = Anuluj
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Budzet Domowy - Kartoteka lokat

Krok 2 - Parametry tworzonej lokaty

- Pole Onzaczenie lokaty - okresla nazwe nowej lokaty, np. “Lokata progresy-

»”

wna.

- Pole Rachunek lokaty - okresla rachunek bankowy w obrebie ktérego lokujemy
pienigdze oraz za na ktérym lokata zostanie skapitalizowana po jej zakonczeniu.
Jezeli rachunek nie istnieje na liScie dostepnych mozna doda¢ go za pomoca przy-
cisku po prawej stronie pola. Aby uzyska¢ wiecej informacji dotyczacych tworze-
nia rachunkéw, odwotaj sie do tematu Tworzenie rachunku.

- Pole Kategoria lokaty - okre$la kategorie w obrebie ktérej zostanie
zarejestrowany wydatek zwigzany z zalozeniem lokaty oraz w obrebie ktérej
zarejestrowany zostanie zysk z lokaty. Jezeli odpowiednia kategoria nie istnieje na
liscie dostepnych mozna dodac ja za pomoca przycisku po prawej stronie pola.

- Pole Podmiot lokaty - okres$la instytucje lub podmiot prowadzacy lokate, w
obrebie ktérego zostanie zarejestrowany wydatek zwigzany z lokata oraz w
obrebie ktérego zostanie zarejestrowany zysk z lokaty. Jezeli odpowiedni podmiot
nie istnieje na liScie dostepnych mozna doda¢ go za pomocg przycisku po prawej
stronie pola.

- Pole Komentarz lokaty - okres$la opcjonalny komentarz dla tworzonej lokaty.

Utwiérz lokate x|

Krok 2 - Paramelry nowej lokaty

* Gznaczenie Iokaty:
*
Rachunak lokaty:

* Kategaria lokaty:
* Podmiat lakaty:

Komentarz lokaty:

< \Wsterz Dalej = Anuluj
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Budzet Domowy - Kartoteka lokat

uwaga:

Krok 3 - Parametry tworzonej lokaty

- Pole Wartos¢ lokaty - okresla warto$¢ lokaty przekazywanej do instytucji
bankowej lub podmiotu.

- Pole Oprocentowanie - okresla nominalne oprocentowanie lokaty przekazy-
wanej do instytucji bankowej lub podmiotu.

Poniewaz lokata powigzana jest z rachunkiem bankowym, wskazanym we
weczesniejszych krokach, kwota lokaty wyrazana jest w walucie, w ktérej prow-
adzny jest wybrany rachunek bankowy. W ten sposéb mozliwe jest definiowanie
lokat w walutach obcych jak np. Dolar Amerykanski.

x|
Krok 3 - Parametry twarzonej lokaty
* Wartosé lakaty: o0 @
* Oprocentowanis: 0.00 %

< Wshecz | Dalej » ‘ Anuhuj ‘

Krok 4 - Parametry tworzonej lokaty

- Pole Rozpoczecie lokaty - okresla date przekazania $rodkéw pienieznych do
instytucji bankowej lub podmiotu.

- Pole Okres lokaty - okresla okres trwania zakladanej lokaty ustalany w
miesigcach poczawszy od rozpoczecia lokaty.

- Pole Kapitalizacja lokaty - okresla sposdb kapitalizacji odsetek lokaty nalicza-
nych przez instytucje bankowa lub podmiot.

x|
Krok 4 - Parametry tworzonej lokaty
Rozpoczecie lokaty:  2001-01-01
Olres lokaty: 12 migsigey

* kapitalizacia lokaty:

< Wstecz Dalej > Anuluj
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Budzet Domowy - Kartoteka lokat

Krok 5 - Podsumowanie lokaty

Wykres - przycisk wykres pozwala na poréwnanie warto$ci wptaconych srodkéw
w stosunku do uzyskanego zysku z lokaty. Pierwsza kolumna wskazuje na warto$¢
lokaty, druga kolumna na wskazuje na warto$¢ zysku lokaty.

Jezeli zamierzasz wprowadzi¢ opracowang lokate do programu, kliknij przycisk

Zakoncz. Jezeli jedynie probujesz uzyskaé prognoze przyszlego zysku z lokaty
nalezy klikna¢ przycisk Anuluj.

USUWANIE LOKATY
Wprowadzone lokaty moga zosta¢ usuniete wraz ze wszystkimi Sladami w
ptatnosciach. Aby usung¢ istniejaca lokate nalezy otworzy¢ kartoteke lokat,

zaznaczy¢ odpowiednia pozycje oraz wybra¢ polecenie Usun z menu Lokata.

Usuwanie lokaty musi zosta¢ potwierdzone za pomoca wyswietlonego okna dia-
logowego.

» =

Usuwanie lokaty
heesz usungd lokate ¥

Tak, Tiex
ZAMYKANIE KARTOTEKI LOKAT

Aby zamkna¢ okno kartoteki lokat i powrdci¢ do poprzedniego okna programu
nalezy klikng¢ przycisk ZamKknij.
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Budzet Domowy - Galeria raportow

Galeria raportéw zawiera wszystkie zestawienia tabelaryczne oraz zestawienia
wykresowe dostepne w programie Menedzer Finanséw. Korzystanie z Galerii
raportéw pozwala na przegladanie zsumowanych informacji dotyczacych finan-
séw osobistych. Wszystkie podsumowania galerii raportéw wyswietlane sg
w walucie lokalnej, warto$ci wszystkich ptatno$ci w walutach obcych przelic-
zane s3 na walute lokalna z zachowaniem kursu waluty w momencie tworzenia
ptatnosci.

Aby otworzy¢ Galerie raportow nalezy klikngé przycisk Raporty na pasku
narzedziowym gtéwnego okna programu.

€ Intelitech Menedzer Finansow =]
Patnosé  Statwstyka Ustawienia Narzedzia Pomoc

A& & B L L

Platnogel | Konta  Kontakby Kalendarz | Limty  Raporty

Pomoc ‘

» Galeria raportiw

Na co wydaje p

() komu veydaje pieniadze
Zabacz jakim podmiotom wydajesz swojs pieniadze

polia? wilres
(10} Gdzie wydaie pieniadze

Zohacz v jskich misjscach wydajesz swojs pieniadzs,

pakas wkres
[l kategaria w miesiacach
Zobacz jok platnosd amieriaiq sie w miesiacach.
pokes wkres
[t} Podmmiot w miesiacach _
Zobac jak ptatniosd zmieriai sie w miesiacach.
pokez wykres
(I Pratnoéc w miesiacach =
Administrator 2001 Kwiecier [ v
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Budzet Domowy - Galeria raportow
ILE MAM PIENIEDZY

Zestawienie “Ile mam pieniedzy” pozwala na pokazanie wszystkich rodzajéw
rachunkéw wedtug rodzaju: budzet domowy, rachunek bankowy:.

Salda poszczegélnych rodzajéw rachunkéw pokazywane sa na wykresie
stupkowym. Kazdy stupek wykresu podpisany jest rodzajem rachunkéw oraz ich

biezacym saldem.

Ponizej wykresu typoéw rachunkéw znajduje sie ogélne podsumowanie
pokazujacych sume wzystkich sald rachunkéw do biezacego dnia.

Mozesz rowniez wydrukowac biezacy wykres na domyslnej drukarce komputera.
Aby rozpocza¢ drukowanie wybierz polecenie Drukuj z menu Wykres.

NA CO WYDAJE PIENIADZE
Zestawienie “Na co wydaje pieniadze” pozwala na pokazanie kategorii dochodéw
lub kategorii wydatkow oraz na poréwnanie warto$ci poszczegoélnych kategorii

dochodéw oraz kategorii wydatkéw w obrebie biezacego miesiaca.

- Aby zobaczy¢ zestawienie dla dochodéw zaznacz opcje Dochody
- Aby zobaczy¢ zestawienie dla wydatkéw zaznacz opcje Wydatki

Aby obejrzec zestawienie dla miesigca innego niz biezacy, wybierz odpowiednia
nazwe miesigca z listy Pokazuj statystyke w obrebie miesiaca.

Aby obejrze¢ zestawienie dla wszystkich miesiecy, zaznacz opcje Pokazuj
statystyke w obrebie wszystkich dostepnych miesiecy.

Mozesz rowniez wydrukowac biezacy wykres na domyslnej drukarce komputera.
Aby rozpocza¢ drukowanie wybierz polecenie Drukuj z menu Wykres.
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Budzet Domowy - Galeria raportow
KOMU WYDAJE PIENIADZE
Zestawienie “Komu wydaje pieniagdze” pozwala na pokazanie podmiotéw
zwigzanych z dochodami lub podmiotéw zwigzanych wydatkami oraz na poréw-

nanie wartosci poszczeg6lnych podmiotéw w obrebie biezacego miesiaca.

- Aby zobaczy¢ zestawienie dla dochodéw zaznacz opcje Dochody
- Aby zobaczy¢ zestawienie dla wydatkéw zaznacz opcje Wydatki

Aby obejrzec¢ zestawienie dla miesigca innego niz biezacy, wybierz odpowiednia
nazwe miesigca z listy Pokazuj statystyke w obrebie miesigca.

Aby obejrze¢ zestawienie dla wszystkich miesiecy, zaznacz opcje Pokazuj staty-
styke w obrebie wszystkich dostepnych miesiecy.

Mozesz rowniez wydrukowac biezacy wykres na domyslnej drukarce komputera.
Aby rozpocza¢ drukowanie wybierz polecenie Drukuj z menu Wykres.

GDZIE WYDAJE PIENIADZE

Zestawienie “Gdzie wydaje pienigdze” pozwala na pokazanie miejscowosci, w
ktdrych otrzymujemy pienigdze lub miejscowosci, w ktérych wydajemy pienigdze
oraz na poréwnanie wartosci poszczegélnych podmiotéw w obrebie biezacego

miesigca.

- Aby zobaczy¢ zestawienie dla dochodéw zaznacz opcje Dochody
- Aby zobaczy¢ zestawienie dla wydatkéw zaznacz opcje Wydatki

Aby obejrzec¢ zestawienie dla miesigca innego niz biezacy, wybierz odpowiednia
nazwe miesigca z listy Pokazuj statystyke w obrebie miesigca.

Aby obejrze¢ zestawienie dla wszystkich miesiecy, zaznacz opcje Pokazuj
statystyke w obrebie wszystkich dostepnych miesiecy.

Mozesz rowniez wydrukowac biezacy wykres na domyslnej drukarce komputera.
Aby rozpocza¢ drukowanie wybierz polecenie Drukuj z menu Wykres.
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Budzet Domowy - Galeria raportow
KATEGORIA W MIESIACACH
Zestawienie “Kategoria w miesigcach” pozwala na pokazanie miesiecy dla wy-
branej kategorii oraz na poréwnania wartosci wybranej kategorii w poszczego6l-

nych miesigcach.

Aby obejrzec¢ zestawienie dla kategorii innej niz biezaca, wybierz odpowiednia
nazwe kategorii z listy Pokazuj statystyke w obrebie kategorii.

Aby obejrze¢ zestawienie dla wszystkich kategorii, zaznacz opcje Pokazuj staty-
styke w obrebie wszystkich dostepnych kategorii.

Mozesz rowniez wydrukowac biezacy wykres na domyslnej drukarce komputera.
Aby rozpocza¢ drukowanie wybierz polecenie Drukuj z menu Wykres.

PODMIOT W MIESIACACH
Zestawienie “Podmiot w miesigcach” pozwala na pokazanie miesiecy dla wybra-
nego podmiotu oraz na poréwnania ilo$ci pieniedzy zwigzanych z wybranym pod-

miotem w poszczeg6lnych miesigcach.

Aby obejrze¢ zestawienie dla innego podmiotu niz, wybierz odpowiednig nazwe
kategorii z listy Pokazuj statystyke w obrebie podmiotu.

Aby obejrze¢ zestawienie dla wszystkich kategorii, zaznacz opcje Pokazuj staty-
styke w obrebie wszystkich dostepnych podmiotow.

Mozesz rowniez wydrukowac biezacy wykres na domyslnej drukarce komputera.
Aby rozpocza¢ drukowanie wybierz polecenie Drukuj z menu Wykres.

PLATNOSC W MIESIACACH
Zestawienie “Ptatno$¢ w miesigcach” pozwala na pokazanie miesiecy dla wybra-
nego szablonu ptatnos$ci oraz na poréwnania ilosci pieniedzy zwigzanych z

wybranym szablonem ptatnosci w poszczegdlnych miesigcach.

Aby obejrze¢ zestawienie dla innego szablonu ptatno$ci, wybierz odpowiednia
nazwe ptatnosci z listy Pokazuj statystyke w obrebie ptatnosci.

Aby obejrze¢ zestawienie dla wszystkich kategorii, zaznacz opcje Pokazuj
statystyke w obrebie wszystkich dostepnych ptatnosci.

Mozesz rowniez wydrukowac biezacy wykres na domyslnej drukarce komputera.
Aby rozpocza¢ drukowanie wybierz polecenie Drukuj z menu Wykres.
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Budzet Domowy - Ustawienia programu

Mozesz dostosowac sposéb w jaki pracujesz z programem Menedzer Finanséw, a
takze sposéb w jaki pracujesz z kazdym indywidualnym modutem programu. Do
prawidtowej pracy z programem nie potrzebujesz modyfikowa¢ zadnych ustawien
w programie, poniewaz tworzone sg one automatycznie podczas instalacji opro-
gramowania. Jezeli jednak zamierzasz zmieni¢ niektére ustawienia programu
mozesz dokona¢ odpowiednich zmian poprzez ogélne ustawienia programu lub
indywidualne ustawinia modutéw.

OGOLNE USTAWIENIA PROGRAMU
Ogodlne ustawienia programu zawieraja podstawowe ustawienia programu, a takze
ustawienia wspdlne dla wszystkich modutéw. Aby otworzy¢ ogélne ustawienia

programu nalezy wybra¢ polecenie Preferencje z menu Ustawienia gtdwnego
okna programu.

x|

Preferencje programu

Ustawienia:
Skrdt klawiaturowy tworzenia wpisy: C::rl + N
Skrét Klawiaturowy otwierania wpisu:  Crrl + 0
Skrdt klawiaburowy usuwania wpisu: ikrl + D
[ Pokazuj asystenta O Uzywaj d2wigkdw

UZywaj animacji

Wprowad: Anuluj

Pola - Skrét klawiaturowy... - okreslajg wspoélne dla wszystkich modutéw skréty
klawiaturowe stuzace do tworzenia, modyfikowania oraz usuwania wpiséw, np.
rachunkéw czy ptatnosci.

Przetacznik - Pokazuj asystenta - okresla czy asystent programu ma zosta¢
pokazywany czy ukrywany podczas pracy z programem. Wytaczenie asystenta
powoduje ukrycie jego ikony do szuflady systemowe;j.

Przelgcznik - Uzywaj dzwiekéw - okreéla czy podczas pracy z programem
maja by¢ styszalne dzwieki np. podczas zaznaczania elemnentéw czy zmiany
biezacego modutu.

Przetacznik - UZywaj animacji - okresla czy podczas pracy z programem maja

by¢ pokzywane animacje programu oraz asystenta programu. Wytaczenie ani-
macji moze przyspieszy¢ prace zaawansowanych uzytkownikow.
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Budzet Domowy - Ustawienia programu

USTAWIENIA INDYWIDUALNE

Kazde okno programu posiada biaty przycisk strzatki skierowanej w prawa
strone, ktdra pozwala na dostosowanie sposobu wyswietlania zawartosci kazdej
kartoteki, a takze umozliwia dostep do dodatkowych opcji, takich jak drukowanie
zawartosci czy zmiana biezacego widoku.

USTAWIENIA PASKA NARZEDZI

Mozesz dostosowac sposéb wyswietlania przyciskow paska narzedzi gtéwnego
okna programu. Aby dostosowac ustawienia wyswietlania paska narzedziowego,
kliknij prawym klawiszem w obrebie paska narzedziowego.

- menu Etykiety tekstowe - zaznaczenie powoduje podpisywanie kazdego przy-

cisku paska narzedziowego stosownym opisem. W przypadku gdy etykiety tek-
stowe nie sa widoczne opisy przyciskdw pojawiajg sie po wskazaniu ich mysza.
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Budzet Domowy - Archiwizowanie informacji

Program Menedzer Finanséw pozwala na wykonanie prostej i bezpiecznej kopii
zestawu danych gromadzonych przez program dla wszystkich uzytkownikéw.
Operacje archiwizacji oraz przywracania danych realizowane sg za pomoca okna
Archiwizator aplikacji otwieranego poprzez polecenie Archiwizacja z menu
Narzedzia gtéwnego okna programu.

2]
Archiwizacja informaciji finansowych
Archiwizuj
Mie: wykonano archiwizacii.
Praywracaj
Mie wykonano praywracania,
Ustawienia
Zamknij

Przed pierwszym wykonaniem archiwizacji nalezy sprawdzi¢ domyslne ustawie-
nia programu archiwizujacego. Aby otworzy¢ okno ustawien nalezy klikna¢ przy-
cisk Ustawienia.

Ustawienia programu zawieraja nastepujace pola:

Lokalizacja archiveum:

Hasta archivum; |

Potwisrdzenie hasta:

Automatyeznie dostosawyj metode kampresii
Automatycznie dostosowyj wislkosE wolurning

Podaj opejonaline hasto archivum, kidre zabezpieczy przed
niepowotanym karzystanien z archivwde, Dhugose hasta
wptywa na stopier zabezpieczenia, najlepiej wybrad hasto
zawierajace co najmnie] szesc znakdv,

Zamknij

- Pole Lokalizacja archiwum - okresla folder przechowujacy biezace archiwum
zestawu danych uzytkownikéw programu. Mozesz utworzy¢ specjalny folder dla
archiwum programu, mozesz réwniez wybra¢ dysk wymienny lub dysk sieciowy.
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Budzet Domowy - Archiwizowanie informacji

porada:

Pole Hasto archiwum - okres$la hasto archiwum niezbedne do ewentualnego przy-
wroécenia zarchiwizowanych danych. Dtugo$¢ hasta nie zostata sprecyzowana,
jednak bezpieczne hasta s3 co najmniej o$mioliterowe. Wprowadzone hasto
ukazywac sie bedzie w tym polu jako gwiazdki przypisane do kazdego uzytego
znaku lub spacji.

- Pole Potwierdzenie hasta - pozwala na ponowne sprecyzowanie hasta archi-
wum w celu weryfikacji jego poprawno$ci. Wprowadzone hasto ukazywac sie
bedzie w tym polu jako gwiazdki przypisane do kazdego uzytego znaku.

- Przefacznik Automatycznie dostosowuj metode kompresji - pozwala na
automatyczne dostosowanie metody kompresji pod wzgledem wydajnosci w
zalezno$ci od zaktadanej wielkos$ci skompresowanego archiwum.

- Przetacznik Automatycznie dostosowuj wielko$s¢ woluminu - pozwala na
automatyczne dostosowanie wielko$ci woluminu w zalezno$ci od pojemnosci
docelowego dysku przechowujacego archiwum.

Wprowadzone ustawienia zostang zachowane po klilknieciu przycisku Zamknij.

Aby wykona¢ archiwizacje danych nalezy klikna¢ przycisk Archiwizuj. Operacja
archiwizacji zostanie przeprowadzona automatycznie. Jezeli docelowy dysk zos-
tanie zapetniony, program bedzie monitowat o umieszczenie kolejnego dysku w
tym samym napedzie.

Jezeli posiadasz naped CD-R oraz zainstalowano wszystkie sterowniki programu

WinOnCD, jako lokalizacje archiwum mozesz wskaza¢ naped CD-R jezeli chcesz w
ten sposéb archiwizowac dane bezposrednio na ptycie CD-ROM.
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Budzet Domowy - Przywracanie informacji

Program Menedzer Finanséw pozwala na przywrécenie wykonanej kopii zestawu
danych gromadzonych przez program dla wszystkich uzytkownikéw. Ope-racje
archiwizacji oraz przywracania danych realizowane s3g za pomoca okna Archiwiz-
ator aplikacji otwieranego poprzez polecenie Archiwizacja z menu Narzedzia
gléwnego okna programu.

2]
Archiwizacja informaciji finansowych
Archiwizuj
Mie: wykonano archiwizacii.
Praywracaj
Mie wykonano praywracania,
Ustawienia
Zamknij

Przed pierwszym wykonaniem przywrcania nalezy sprawdzi¢ domyslne ustawie-
nia programu archiwizujacego. Aby otworzy¢ okno ustawien nalezy klikna¢ przy-
cisk Ustawienia.

Ustawienia programu zawieraja nastepujace pola:

Lokalizacia archivwurn:

Hasta archivium; |

Potwierdzenie hasta:

Automatycznie dostosowuj metode kompresji
Automatyeznie dostosawyj wiglkose woluminu

Podaj opejonaline hasto archivum, kidre zabezpieczy przed
niepowotanym karzystanien 2 archivwde, DHugose hasta
wptywa na stopier zabezpisczenia, najlepisj wybrad hasto
zawierajare co najmniej szesc znakiw,

Zamknij

- Pole Lokalizacja archiwum - okresla folder przechowujacy biezace archiwum
zestawu danych uzytkownikéw programu. Mozesz utworzy¢ specjalny folder dla
archiwum programu, mozesz réwniez wybra¢ dysk wymienny lub dysk sieciowy.
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Budzet Domowy - Przywracanie informacji

Pole Hasto archiwum - okresla hasto archiwum niezbedne do przywrocenia zar-
chiwizowanych danych.

Wprowadzone ustawienia zostang zachowane po klilknieciu przycisku Zamknij.

Aby wykonac¢ przywracanie danych nalezy klikna¢ przycisk Przywracaj. Operacja
przywracania zostanie przeprowadzona automatycznie. Jezeli docelowy dysk zos-
tanie odczytany w catos$ci, program bedzie ewentualnie monitowat o umieszcze-
nie kolejnego dysku w napedzie.

Jezeli przywracasz dane z dyskietki, dysku CD-ROM lub dysku sieciowego, upewnij

porada: sie ze odpowiedni dysk znajduje sie aktualnie w odpowiednim napedzie przed
faktycznym rozpoczeciem przywracania.
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Budzet Domowy - Praca wielu uzytkownikow

porada:

porada:

Pogram Menedzer Finanséw zostal przystosowany do wykorzystywania przez
wielu uzytkownikéw prowadzacych oddzielne zestawy ptatnosci oraz wtasne
kartoteki.

Obstuga wielu uzytkownikéw przydaje sie w przypadkach, w ktérych kilku uzyt-
kownikéw chce korzystac z programu w oparciu o wiasne ustawienia oraz wtasne
zestawy danych.

Obstuga wielu uzytkownikéw mozliwa jest dzieki wbudowanym mechanizmom
logowania wszystkich wersji systemu operacyjnego Windows™ lub dowolnego
Srodowiska sieciowego dla systemu Windows™.

Aby ustawi¢ program do pracy wielu uzytkownikéw nalezy utworzy¢ oddzielne
profile systemowe uzytkownikéw lub konta sieciowe uzytkownikéw. Odwotaj sie
do dokumentacji systemu operacyjnego w celu ustalenia szczegétow.

Dla systemu operacyjnego Windows™ 95 lub 98 ustawienia profiléw uzytkownikéw
dostepne s3 za pomocg polecenia Hasta w Panelu Sterowania.

Uzytkownicy posiadajacy ustawione oddzielne profile loguja sie do systemu oper-
acyjnego korzystajac w wlasnych identyfikatoréw. Jezeli nie wszyscy uzytkownicy
posiadajg skroty w swoich Menu Start nalezy odnalez¢ program Menedzer Finan-
séw samodzielnie lub ponownie zainstalowa¢ program w tym samym katalogu
nie nadpisujac ustawien uzytkownika.

W zalezno$ci od aktualnie zalogowanego uzytkownika, program Menedzer Finan-
séw automatycznie okresli odpowiedni zestaw danych.

Aby zabezpieczy¢ program Menedzer Finanséw przed niepowotanym
przegladaniem danych mozna wykorzysta¢ do tego hasta systemu logowania
Windows™. W wiekszosci przypadkéw zapewnia to wystarczajace zabezpiecze-
nie. Aby zabezpieczy¢ program w inny sposéb odwotaj sie do tematu Wtasciwosci
uzykownika.

Podczas archiwizacji danych programu archiwizowane sg zestawy danych wszyst-

kich uzytkownikéw, aczkolwiek pozostali uzytkownicy nie posiadajg dostepu do
zestawdw danych innych uzytkownikéw.
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Budzet Domowy - Praca wielostanowiskowa

Pogram Menedzer Finanséw zostat przystosowany do wykorzystywania w lokal-
nych, domowych sieciach komputerowych przez wielu uzytkownikéw lub przez
tego samego uzytkownika.

Aby wspétdzieli¢ zestawy danych uzytkownika na wielu maszynach nalezy
zainstalowa¢ program Menedzer Finanséw na wszystkich stanowiskach za
kazdym razem wskazujgc ten sam dysk oraz ten sam folder instalacyjny, nie
nadpisujac ustawien uzytkownika.

Uzytkownik otrzymuje dostep do tego samego zestawu danych jezeli na wszyst-
kich maszynach korzysta z tego samego identyfikatora podczas logowania do
kazdego komputera, bez wzgledu na to czy wersje systemu operacyjnego czy
hasta logowania sa wszedzie identyczne.
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Budzet Domowy - Rozwigzywanie problemoéw

uwaga:

porada:

Jezeli odnotowujesz problem zwiazany z korzystaniem z programu Menedzer
Finansow, nie mozesz odnalez¢ stosownej odpowiedzi w niniejszym podreczniku,
plikach informacje.pdf oraz nowosci.pdf, ani na naszym serwerze internetowym
powinienes skorzystac z pomocy techniczne;j.

Uprawnionymi do Korzystania z pomocy technicznej sa wszyscy uzytkow-nicy,
ktorych zgltoszenia rejestracyjne programu Menedzer Finanséw zostaty wystane
na adres firmy Intelitech.

Przed przystapieniem do korzystania z pomocy technicznej przygotuj sie poprzez
doktadne sprawdzenie w jakich okolicznosciach okreslony problem powtarza sie.
Przygotuj rowniez doktadne informacje dotyczace tego, czego nie mozesz zrobic.

Jezeli okreslony problem stanowi krytyczny btad aplikacji, mozesz wy-sta¢ te
szczegbty problemu bezposrednio z programu poprzez nacis$niecie przycisku
Wyslij po rozwinieciu szczeg6téw okna informujgcego o problemie.

Skontaktuj sie z nami elektronicznie lub telefonicznie. Biezace numery tele-
fondéw, adresy e-mail lub formularze kontaktowe znajdziesz na stronie:
http://www.mefi.pl lub oraz na stronie http://www.intelitech.pl

Zgloszenia elektroniczne maja najwieksze szanse na btyskawiczne rozwiazanie
problemu, jednak jezeli nie posiadasz jeszcze dostepu do Internetu skontaktuj sie

z dziatem obstugi klienta:

Bez wzgledu na sposéb kontaktu Intelitech zapewnia profesjonalna i maksymal-
nie uproszczong obstuge.
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Budzet Domowy - Podstawowe skroty klawiaturowe

Niniejsza tabela zawiera najczesSciej wystepujace skroty klawiaturowe poz-
wala-jace na dokonywanie typowych operacji podczas korzystania z programu
Menedzer Finansow.

[F1] Otworzenie okna pomocy

[TAB] Przejscie do nastepnego pola edycyjnego
[ENTER] Zatwierdzenie zmian w biezacym oknie
[ESC] Anulowanie zmian w biezacym oknie
[Ctrl+N] Tworzenie nowego zapisu w kartotece
[Ctr]+0] Otworzenie zaznaczonego zapisu w kartotece
[Ctr]l+D] Usuniecie zaznaczonego zapisu w kartotece
[Ctr]+P] Drukowanie zaznaczonego zapisu z kartoteki
[ALT+F4] Zamkniecie okna programu

Odwotaj sie do rozdziatu dotyczacego ustawien programu w celu uzyskania
informacji dotyczacych zmiany domyslnych skrétéw klawiaturowych w pro-
gramie.
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Aby uzyska¢ informacje na temat pomocy technicznej,
skontaktuj sie z operatorem wymienionym w niniejszym dokumencie.
Copyright 2000-2007 Intelitech. Wszelkie prawa zastrzezone.

Jezeli majq Panstwo jakiekolwiek watpliwo$ci dotyczace autentyczno$ci programu

Menedzer Finanséw lub niniejszego podrecznika, prosimy skontaktowac sig z operatorem handlowym Intelitech.
www.mefi.pl
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